3.1

Tananyag: alkalmazott informatika (portal-izemeltetés) tarta  lomfejlesztés

Cél: a tanfolyam hallgatéi sajatitsak el a honlapt  artalmi feltéltésének alapvet 6 eljarasait
(szbveg, hang, kép, mozgokeép feltdltés), készségszi  nten tudjak alkalmazni az interaktiv webes
kommunikaciés eszkdzoket (chat, online falidjsag, e  lektronikus hirlevél stb.), képesek
legyenek a hagyomanyos dokumentumokat (irott, kép, hang, mozgokép) elektronikusan
felhasznéalhaté dokumentumma@ tortén 6 szerkesztésében, illetve szerezzenek gyakorlatota z
eleve elektronikus dokumentumok szerkesztésében.

Kiilsé oldal:
Hirek menii

A hirek meniben lehet Hireket és Hirkategdridkat kezelni.
Hirek felvitele: hirek menii -> hirek
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TSZM Adminisztricids felilet - TSZM
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Vittem, dolgozom rajta

Vilaszd ki a médositani vagy torolni kivant elemet!

Ajanla hir
Elsd kozlemény hir
Elsd teszt hir

Uzendfal

© Névszerint (' Datam szerint | Keresés:

‘ Szerkeszt ‘ | Ujatlétrehan

4 m ]

K('jz-éps()' boxban az UJAT létrehoz gombbal lehet Uj hir felvinni, meglévé hirt a hirre kattintas-
kijelolést kbvetGen a szerkesztés gombbal lehet. Régi hirek k6zott a Keresés melletti boxba beirva tud
keresni illetve datumra is lehet sz(rni.

Uj hir felvitelénél: Meg kell adni a formban |évé adatokat kell kitélteni:
cim: cikk cime
speaking url: beszédes link pl torokszentmiklos.hu\valasztas
Datum: cikk megjelenési datuma
Kiskép: a hiroldalon a lead mellett megjelend kép
Kategdra: mely kategdéridhoz tartozzon a hir. Ajanlé, hir ....
Lehet hozzaszdlni?: amennyiben igen-re allitja akkor a regisztralt felhasznalok
kommentelhetik a hirt.
Title: a bongész6 cimsoraban megjelend szoveg adhatd meg itt.



Meta descriptions: meta adatbazisnak atadando leiras

Lead: a f6oldalon/hiroldalon megjelend révid kivonat

Bevezetd: a tovabb gombra kattintva a cikk kiemelt bevezetGjét lehet ide irni
Teljes tartalom: a cikk torzse

A cikket az ok gomb megnyomasaval lehet elmenteni.

Hirkategoria szerkesztése

'Mﬁml-mmiwzﬂ.“ [ ) TSZM Admin ‘\D Wiotor-Presse Budapest A, S
€« C | @ devb.infinityworks.hu/onk_site/admin/hirekkat. w ™M g gi"s‘ iR N

{1 Overnight Sales (] Forex (] Dental [ VIR [*) Isole LLC Freshb [ ] ISOLELTD Freshb &3 gFordité [E] Cacoo-Disgrams {4 Wewillthere and V... % Ovn elszamolas » ] Tovabbi kényvielzsk
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Vitem, dlgonom e
Hireke
Warning: mysq] fetch_object() i Uj kategéria
argument is not a valid MySQ! Ajanlo
source in Programok
fyv Uj kategéria

'Uj kategéria' szerkesziése

Kategéria dtnevezése

Uj kategdria Atnevezés

Kategoria athelyvezése

e

Uzenifal

Gyokérkategdriba Iz[
Prioriae.
URL:

Mentés

Kategdria térlése.

Hirkategdriakat a hirek- hirkategéridk meniiben lehet szerkeszteni.

Ujat az U] kategéria létrehozasa itt gombbal lehet. llyenkor megjelenik a felsé boxban egy Uj kategéria
legalul amelynek neve: Uj kategoria.

A kategoriat atnevezni gy lehet hogy rakattint, majd beirja az els6 boxba az Uj nevet és az
ATNEVEZES gombra kattint. A prioritas (hdnyadik kategdria legyen a vezérsavban a féoldal jobb
oldalon) és a speaking url-t lehet még itt beallitani, illetve a kategdria torlése gombbal lehet
kategdriat torolni.

2.Leirasok meni

A leirdsok meniiben lehet a kdvetkezé menilpontokat adminisztralni:
Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal mikodésérél, felépitésérdl....
Onkorményzati meni
Tovabbi almenik itt:
KépviselS testiilet,
Testuleti anyagok
Hatarozatok
Letoltend6 dokumentumok
Rendelettar
Palyazatok, Tajékoztatdk
Kisebbségi Onkormanyat



Intézmények: iskolak, évodak, dnkormanyzati intézmények elérhetGségei
Kapcsolat: elérhetdségi adatok
Varos: rovid varostorténeti és statisztikai leiras
Szerkesztési mod a kdvetkezd:

Leiras menii -> Leirasok

Az immar szokdsos kivalaszto box jelenik meg, ahol kivalasztjuk melyik menlipontot szeretnénk
adminisztralni.
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Vilaszd ki a modositani vagy thiniiai kiviint elemer!

Kapcsalal
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A szerkesztés gombra kattintva lehet szerkeszteni a menipontot.
Szerkeszthet6 funkciok:

cim

speaking url: torokszentmiklos.hu/kapcsolat

A menipont szOvegezése, és meta descriptoin rész

Vigydzat!: a torés gombbal adott menilipont tordlheté a rendszerbdl!

Statikus szovegek menii
A statikusz szovegek meniben a rendszer e-mailek és lizenetek szovegét lehet adminisztralni.

llletve a kés6bbiek folyaman Uj (izeneteket is itt lehet felvenni.
Alapértelmezésben a listaban (Statikus szovegek mend) talalhaté izenetek editalhatoak a mar

megszokott mddon. Valassza ki melyik Gzenetet szeretné szerkeszteni majd, kattintson a szerkesztés
gombra ahol atirhatja az Gizenetet. A térlés gombbal torli az Gzenetet azaz adott eseményre nem kiild

lizenetet a rendszer.



interaktiv webes lehet 6ségek a bels 6 portalon

A belépés utdna a jobb oldalon kdzvetlen lehet begépelni az lGizenéfalra igy kénnyen oszthatunk meg
informaciodkat a kolllégakkal

& Tszm.hu belsd oldal
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tszm.hu belsé oldal
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KEZDOGOLDAL  NAPTAR  KIJELENTKEZES

UDVOZOLLEK A ONKORMANYZAT INTRANET FELULETEN! UZENOFAL
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BEKULD

Uzenetek:

yoda: TSZW cimert

velethez

Csoportmunka
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CSOPORTMUNKA ALLAPOT: [ Készre jelentve [+] WALV g

Csoportmunkak / Készre jelentve / akarmi

Uj izenet:

File: || Fajl kivalasztasa | Nem le. sztva

Csak a bejelbh felhasznaloknak (ivenkor csak e-mailben Kildjik el az Uzenetet, a lentl izanet-folyamba nem keril bel):

admin [] chrisce [ probauser [7] yoda [

Uzenetek:

(i

UJ FELHASZNALO HOZZAADASA

] exportods & B Osszes letsités megjclenitése..,



Munkatér meniipontban lehet az Onkormanyzati dolgozok szamara kzos csoportmunkat folytatni. A
csoportmunka kezdéséhez létre kell hozni a Munkatér menipontban egy munkanevet, majd utana
rakattintva a fenti 4bran lathat6 kép jelentkezik.

Itt egyszerlien megjegyzést flizhetiink, kommentelhetjiik iizenetiinkkel a munkat, valamint az Allapot
jelzéjével tudathatjuk a csoportmunkaban résztvevékkel hogy léptiink elére a munkaban. Adott
esetben az (izenetlinkh6z csatolt fajlt is tolthetlink fel melyet kollégaink természetesen letdlthetnek. Az
Uzenet ablak alatt azok a felhasznaldk jeldlhetéek be akik a csoportmunka Iétre hozasakor ehhez a
munkahoz hozza lettek rendelve. A kollégak ilyenkor automatikus tGzenetet kapnak e-mailen, igy nem
kell folyamatosan felligyelnilik a belsé portalt.



Elektronikus naptar / bejegyzés funkcid
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UJ NAPTARBEJEGYZES

Tipus: | taldlkozd El
Kezdodik:  2010-09-29 20:30:45
IdGtartam: 60 perc

Szoveq:

Cimkék (enterrel

elvalasztva):

I

.
Megosztéas az alabbi parinerekkel: MINDENKIVEL ~ SENKIVEL

[7] (admin) [] Dr. Fekete Néra (fnora)  [7] Dr. Horvdth Eszter (heszter)  [7] Gabar Varadi (gvaradi)  [7]

Gal Istvan {gistvan) || Marsi Péter (mpeter) [~| Marton-lliés Kriszlian (chriscc)  [~| Nagy Balazs (yoda) [7]
Patd Ferenc (informatika)  [] Proba User (probauser)

MENTES
BEJEGYZES TORLESE

A féoldalon a naptar menupontot kivalasztva jelenik meg az aktudlis heti naptarunk. Itt az Uj bejegyzés
gombra kattintva lehet Uj id6pontot/programot felvenni. A program leirasa alatt adott idépontra
kollégakat is meghivhatok akiknek ez az idépont foglaltként fog megjelenni a naptarjukban.



Chat

A felhasznalok / Chat meniipontban lehet beszélgetést kezdeményezni.
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() BESZELGETES INDITASA

Beszélgetés:

(2010-09-29 20:33:28) gvaradi: gvaradi meghivta gvaradi-t a beszélgetésbe

m

UZENET KULDESE
Résztvevok: gvaradi|

MEGHIVAS | KILEPES

A résztvevoék megjegyzésnél lehet az aktiv felhasznalok kézil a beszélgetésbe bevonni
felhasznaldkat.

A beszélgetés egyszeriien és gyorsan mikddik; irja be tGizenet killdése gomb elétti sorba a rovid
Uzenetét majd nyomja meg a kék gombot és maris elkildte Gizenetét.



3.2. informatikai alkalmazasok

Cél: a tanfolyam hallgatéi sajatitsak el a projekt részeredményei soran indokoltan médositott
munkakdri leirdsuk szerinti feladataik ellatashoz s zikséges software-k, Uj fejlesztések
készségszint (i hasznalatanak ismereteit (MS Visio, Project Manage r, csoportmunka.

Tananyag
MS Visio

e AVisio-rajzokon szerepld alakzatok 6sszekotésének legjobb madja

e Alakzatok I: A nélkiil6zhetetlen alapok

e Clip Art objektumok és mas média klipek rendezése

*  Eszkoztarak és menik testre szabdsa

e Ismerkedés a Visio programmal

e Mindenki szamdra hozzaférhetd Office-dokumentumok készitése

» Utmutaté a nagyméretli rajzok megfelel6 nyomtatasahoz

e Visio rajzok alkalmazasa bemutatdkban, dokumentumokban és kiadvanyokban

Project

« Utemezési keretrendszer
e Projekt (itezemés alapelvei

o Utemezési képlet

e Tevékenység tipusok

e Rogzitett er6forrasmennyiség

e Munka mennyiség alapu Utemezés



