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Tisztelt Képviseli-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéserdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) értelmében targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési
tervet, melyeknek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritisokon és a belsd ellen6rzés
rendelkezésére 4116 er6forrasokon kell alapulnia.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! sz6lé 2011, évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Métv.) 119, §
(5) bekezdése alapjan, valamint a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint, a helyi 6nkorményzatra vonatkozé
eves belsé ellendrzési tervet a képviseld-testiiletnek az elézé év december 31 -¢ig kell jovahagynia.

A belsé cllen6rzési tervet a Bkr. 31. § -ban eléirt tartalommal kell elkésziteni, az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kzzétett médszertani Gtmutatd figyelembevételével.

Fenti jogszabalyi hivatkozasok alapjan, Térdkszentmiklds Vérosi Onkorményzat 2023. évi belsé
cllen6rzési tervét az aldbbiakban foglaltak szerint terjesztem a Tisztelt Képvisel§-testiilet elé. Az
elbterjesztés nyilt tilésen targyalhatd, egyszerli szavazati aranyt igényel.

K¢rem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg, és a hatéarozati javaslatot
fogadja el.

Torékszentmiklos, 2022. november 21.

Dr. Varga |
jegyz6



Térokszentmiklos Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
12022, ( .) szami

Hatarozata

A 2023. évi belsé ellendrzési terv elfogadasarol

Tordkszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a hatarozat mellékletét képezd 2023. évi
belsd ellendrzési tervet elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felelos: Dr. Varga Imre jegyz6

Errol értesiil:

Markot Imre polgarmester
Polgar Andrés alpolgarmester
Dr. Varga Imre jegyz6
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Térokszentmiklés Polgarmesteri Hivatal 2023. évi belso ellendrzési terve.,

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.)
119. § (5) bekezdése szerint a helyi énkorményzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a Képviseld-
testiilet hagyja jova az el6z6 év december 31-éig. Az Métv. 119. § (4) bekezdése hatarozza meg, hogy
a helyi 6nkorméanyzatnak a bels$ ellendrzés keretében gondoskodni kell az irdnyitott koltségvetési
szervek ellendrzésérdl is, ami a tulajdonosi funkciéval Osszefiiggd vagy éltaldnos ellenérzésként
valdsul meg.

A jegyzd kételes gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés miikédtetésérsl.
Az ¢ves ellendrzési terv készitése soran az Allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény,
valamint a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérsl sz616 370/2011.
(XI. 31.) korményrendelet eléirasait kell alkalmazni és figyelembe kell venni a belsé ellendrzés
nemzetkozi és hazai normait, a magyarorszagi dllamhaztartés belsd ellenérzési standardjait, valamint
az allamhdztartasért felelds miniszter altal kdzzétett médszertani utmutatd szempontjait.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korméanyrendelet 29. § (1)
bekezdése minden koltségvetési szerv részére kockazatelemzésen alapuld stratégiai és éves ellendrzési
terv készitését irja elé. Az éves belsd ellendrzési tervet Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6
2011. évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Métv.) 119. § (5) bekezdése alapjan, valamint a Bkr. 32. § 4)
bekezdése szerint, a helyi énkorméanyzatra vonatkozoéan a képviselé-testiiletnek az elézd év december
31-éig kell jévahagynia.

1. A belsé ellenérzés célja és feladata:

A belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsadd tevékenység, melynek célja,
hogy az ellendrzétt szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét novelje. A belsd ellendrzés az
ellendrzétt szerv céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkdzelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az ellendrzott szerv kockazatkezelési, (penziigyi) iranyitasi és kontroll eljarasainak
hatékonysagat. A belsé ellenérzés feladatainak ellatdsa érdekében elemzéseket készit, informacidkat
gyljt és értékel, ajanldsokat tesz és tanacsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szamara a vizsgalt
folyamatokra vonatkozéan.

A Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatal miikédése soran célul tiizte ki a szabalyok, elbirasok,
normék szerinti miikodést, kéltségtakarékos és hatékony feladatellatast és az integritas alapu, atlathatod
¢s elszamoltathaté kdzpénzfelhasznalast.

Torokszentmiklés Varosi Onkorméanyzat feladata a jogszabalyokbdl eredd kételezéen ellatandd
feladatok, valamint az 6nként vallalt feladatok. Ko6zép €s hosszu tavi stratégiai célkitiizéseit:

- Térokszentmiklos Varosi Onkorményzat gazdasagi programja,

- Torbkszentmiklés Varos médositott Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégidja,

- Tordkszentmiklés Véros Fenntarthaté Fejlédés Helyi Programja (Local Agenda 21),

- Torékszentmiklos Varosi Onkormanyzat kdz€p- és hosszii tavi vagyongazdalkodasi terve,

- Torokszentmiklés Varos Komyezetvédelmi Programyja, valamint

- Térokszentmiklos Vérosi Onkorményzat Helyi Esélyegyenldségi programja tartalmazza.



Az ezekben a programokban megfogalmazott célok elérését, megvaldsitasat befolydsolhatjdk a
kockazatok.
A rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan a belséd ellendrzési terv elkészitésénél az alabbi kockazati

tényezok fliggvényében kertilt sor a szervezetek folyamatainak elemzésére:

» Irényitdsi kockazat

» Kommunikécios és koordinacids kockazatok (mennyire megfeleld)

» Informéacids kockézat (sziikséges informacié nem &ll rendelkezésre a megfeleld iddben)

» Szabalyozasbol és annak valtozasabdl eredé kockazat (megfelelo-e a belsd szabédlyozas és a
jogszabalyi valtozasokat lekdvetik-e)

Huméner6forrasban 1évé kockazat (van-e megfeleléen képzett munkaer6)

v Vv

Pénzigyi kockazat

2. Alkalmazott kockazatelemzési modell.

A kockazatelemzés elsddleges célja, hogy az egyes folyamtokban rejlé kockazatokat — kedvezbtlen
eseményeket - mérlegelje és valdszinisitse. Ezen kockazatok veszélyeztetik az Onkormanyzat
célkitlizéseinek megvaldsitasat, a teljesitmény kritériumok elérését, vagy befolyasoljak a gazdalkodéasi
feltételeit. Célja még, hogy a hibdkat a szervezet kontroll rendszerével megeldzzék, azonositsak vagy
kijavitsak.

A belsd ellendrzés az éves terv Osszeallitasanal figyelembe vette a jogszabalyvaltozasokat és a belsd
kontrollok miikddését. Kiemelt szempont volt a hivatali szintli kockazatelemzés eredményeinek
felhasznaldsa, hogy elsddlegesen a magas kockazatunak itélt teriiletek, folyamatok ellenbrzése
keriiljon belitemezésre. Az ellendrzési fokusz kialakitasahoz kiadott kérdbéivekre érkezett javaslatok is
értékelésre kertiltek a belso ellendrzési kézikényv metddusa alapjan, illetve az el6z6 évek ellendrzési
tapasztalatai is felhasznalasra keriiltek. A munkaterv Gsszeallitdsanal mindezek figyelembe vételével
és a belsé ellendri kapacitas fiiggvényében keriiltek megallapitisra az egyes konkrét ellendrzési témak.

A kovetkezd tablazat feltoltésével a belso ellendr Gsszesiti a beérkezett adatokat, majd értékeli az adott

folyamat kockazatait.

Ertékelési skalak:

Valoszinliség: 1-5-ig, ahol az 1-es értéknél minimalis a kockazat bekdvetkezésének esélye, mig az 5-
s érték nagy valdsziniiségli bekdvetkezést takar.

Hatéas: 1-5-ig ahol az 1-es érték jelentéktelen hatast, mig az 5-Gs érték sulyos hatast takar.

Suly: 1-3-ig, ahol az 1-es kevésbé fontos folyamatot, mig a 3-as érték nagyon fontos folyamatot takar.
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Kockazatelemzés értékelése: belso ellenbrzés gyakorisaga

Ertékelési szempontok

Alacsony kockazat 1-20 5 évente
Mérsekelt kockazat 21-35 4 évente
Kézepes kockazat 36-50 2-3 évente
Emelt szintli kockdzat 51-65 évente-kétévente
Magas kockézat 66-75 évente

3. A belsé ellendrzés személyi feltételei.

A Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatalndl egy fO latja el a belsd ellendri feladatokat. A belsd
ellenér rendelkezik a 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet altal eldirt végzettséggel és teljesitette a
rendeletben el6irt ABPE 1., valamint az ABPE II kétévenkénti kotelezd képzést is, mely a 2022. évben
volt aktualis. A bels6 ellendr szerepel a koltségvetési szervnél belsé ellenérzési tevékenységet
végzoknek az Aht. 70. § (5) bekezdése szerinti kételezd nyilvantartisaban, valamint a BEMSZ belsé

kontroll szakértdi névjegyzékében és tagja a Belsd Ellenérok Magyarorszagi Féruménak.

2023. évi belsé ellenérzési kapacitas meghatarozasa (1 f6)

Munkaidé mérleg 2023

16 bels6

ellendr
naptari napok szama: 365
- pihenénap, munkasziineti nap, fizetett linnep 113
=munkanapok szdma 252
- évi szabadsag 36
- betegség 15
- szakmai tovabbképzés, tanfolyam 5
=ellendri napok szdma 196
- soron kiviili ellenérzésekre tartalék nap 20
- tanacsadoi tevékenységre 30
- egyéb tevékenységre (kockazatelemzés,jelentések, stratégiai
és éves tervezések, éves jelentések készitése) 30
Tervezett bizonyossagot adé ellenbrzésekre szolgald ellendri
napok szama 116
Atlagosan egy téma ellendrzésére juté ellendri nap (téma) ~ 15

A soron kiviili tartaléknapok az elére nem tervezett év kdzbeni lehetséges ellendérzésekre van
elkiilonitve. Az egyéb tevékenységre elkiilonitett id6 a kockazatelemzés-adatgyijtés, éves és stratégiai
tervezés, €ves jelentések készitése, esetlegesen jogszabdlyi valtozas esetén a Belsd ellendri Kézikonyv
aktualizalasara keriil felhasznalasra. Tandcsadoi tevékenységre az ellenéri napok kdzel ~15%-a keriilt
betervezésre, mert az elmult évek tapasztalata azt mutatta, hogy egyre tobbszor veszik igénybe ezt a
lehetoséget. A belsd ellendrzési fokusz kialakitisdhoz kdzreadott kérddiv szerint is a kbvetkezd évben
is igénybe kivanjak venni kiilonb6z6 témdkban a belsd ellendrzés tandcsadoi tevékenységét. Az éves



ellenbrzési tervnek tartalmaznia kell a tervezett ellenérzések targyat, az ellendrzések céljat, az
ellenérizend6 idészakot, a rendelkezésre allo és a szitkséges ellendrzési kapacitas meghatarozésat, az
ellenérzések tipusét, az ellendrzések tervezett litemezését, az ellenérzott szerv, illetve szervezeti
egységek megnevezését, a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitas, a soron kiviili ellendrzésekre
tervezett kapacitast, a képzésekre tervezett kapacitast és az egyéb tevékenységeket.

4. Tordkszentmikldési Polgarmesteri Hivatal 2023. évi belsé ellendrzési iitemterve

1)
Ellenérzés targya:
Ellenérztt szerv:

Ellenérzés célja:

Ellendrzés modszere:

Ellendrizendd id6szak:
Ellenérzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellendrzés litemezése:

2)
Ellenorzés targya:

Ellen6rzott szerv:
Ellenérzés célja:

Ellenorzés modszere:

Ellenérizend6 id6szak:
Ellen6rzési kapacités:
Ellendrzés tipusa:
Ellenbérzés iitemezése:

3)
Ellenérzés targya:
Ellendrzott szerv:

Ellen6rzés célja:

Ellendrzés modszere:

2022. évi normativ allami tAmogatasok igénylése és elszdmolasa
Tordkszentmiklés Varos Bolesodéje

Torokszentmiklési Szocialis Szolgaltaté Kozpont

Annak megallapitdsa, hogy a normativ allami tdmogatésok igénylése,
lemondésa, nyilvantartisa, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tértént-e €s
a sziikséges dokumentumokkal megfeleléen alatamasztottak-e.

Vonatkozé dokumentumok, jelentési kotelezettségek, igénylést alatdmasztd
1étszamadatok, statisztikak, jogosultsag igazoldsok, egyéb dokumentumok
vizsgélata.

2022. év.

25 ellendrzési nap.

Szabalyszeriiségi ellendrzés.

2023. I. negyedév

Az Onkormanyzat kltségvetésébdl a sportegyesiileteknek nytjtott
tamogatésok szerz6d¢s szerinti felhasznalasanak ellenérzése.

Torbkszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal: Szervezési osztaly

Annak vizsgalata, hogy a sportegyesiiletek a szerzédés szerint hasznalték-e fel
a tamogatést és hatariddben, szabalyszertien tértént-e az elszamolas.

Tamogatasi szerzédések, beadott elszamolasok, egyéb szerzodések,
bizonylatok, szamlak tételes vizsgalata.

2022. év.

15 ellen6rzési nap.

Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés.

2023. I. negyedév.

Energia koltségek vizsgalata.

Torokszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal: Vérosfejlesztési osztaly,
Kozpénziigyi osztaly.

Annak vizsgalata, hogy az energia koltségek hogyan realizdlodnak a
tervezetthez képest, szamlak kezelése és a kifizetés folyamata megfelel6-e.
Szerzddések, dokumentumok, nyilvantartdsok, bizonylatok, szamlak tételes

vizsgalata.



Ellendrizendd idészak:
Ellen6rzési kapacitas:
Ellendrzés tipusa:
Ellen6rzés iitemezése:

4)
Ellendrzés targya:
Ellen6rzétt szerv:

Ellendrzés célja:
Ellendrzés modszere:

Ellenérizend6 iddszak:
Ellenérzési kapacitas:
Ellentrzés tipusa:
Ellendrzés iitemezése:

5)
Ellendrzés targya:
Ellen0rzott szerv:

Ellendrzés célja:
Ellen6rzés modszere:

Ellen6rizend id6szak:
EllenOrzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:
Ellenérzés litemezése:

6)
Ellen6rzés targya:
Ellen6rzott szerv:

Ellen6rzés célja:

Ellendrzés modszere:
Ellendrizend6 idoszak:

Ellendrzési kapacités:
Ellen6rzés tipusa:

Ellen6rzés litemezése:

7.)
Ellendrzés targya:
Ellenérzott szerv:

2022.-2023 év az ellendrzés megkezdéséig.
10 ellenérzési nap.

Pénziigyi ellendrzés.

2023. II. negyedév.

Kozfoglalkoztatasi programok kéltségeinek vizsgalata.
Tordkszentmikldsi Polgdrmesteri Hivatal: Varosfejlesztési osztaly,
Kozpénziigyi osztaly.

Annak vizsgélata, hogy hogyan hasznaljak fel a kozfoglalkoztatdsi
programokban a kapott tdmogatast s a sajat forrast.

Tamogatasi szerzédések, palyazati anyagok, havi elszdmolasok, egyéb
dokumentumok, nyilvantartasok, bizonylatok, szamlak tételes vizsgalata.
2022-2023. év az ellenérzés megkezdéséig.

15 ellen6rzési nap.

Rendszer ellendrzés.

2023. II. negyedév.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok miikddése.

Ipolyi Arnold Miivelddési Kézpont, Konyvtar és Butyka Béla Helytorténeti
Gylijtemény (IKK)

Annak megéallapitdsa, hogy a pénziigyi-gazdilkodasi feladatok ellatasa
szabalyszeriien és hatékonyan torténik-e.

Szerzédésck, nyilvantartasok, elszdmoldsok, egyéb  dokumentumok,
vizsgélata. Helyszini ellenbrzés.

2022, -2023. év az ellendrzés megkezdéséig.

13 ellen6rzési nap.

Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés.

2023.III. negyedév.

Intézményeknek kiadott ellatmany kezelése és elszamolasa.

Intézmények és a Kézpénziigyi osztaly

Annak megallapitasa, hogy az ellaitmanyok felhasznalasa és elszamolasa
szabalyszerlien torténik-e.

Elszamoléasok, egyéb dokumentumok, bizonylatok, szamlak tételes vizsgalata.
2023. év a vizsgalat megkezdéséig.

13 ellendrzési nap.
Szabalyszerliségi ellenOrzés
2022, III. negyedév.

Pénztari folyamatok vizsgélata
Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatal, Varosi Onkorméanyzat,
Torokszentmiklési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat



Ellenérzés célja:

Ellen6rzés modszere:

Ellendrizendd id6szak:
Ellendrzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellenérzés litemezése:

8.)

Ellen6rzés targya:

Ellenérzétt szerv:
Ellenérzés célja:

Ellendrzés modszere:

Ellendrizendé id6szak:
Ellend6rzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellen6rzés itemezése:

Annak megéllapitasa, hogy a pénztar m{ikddése a hatalyos jogszabalyoknak és
a bels6 szabalyzatoknak megfelelden miikodik-e. Ervényesiilnek-e az
utalvanyozas szabalyai és a bizonylati rend. Bankszamila és kézpénzkezelés.
Pénztari folyamatok vizsgalata, nyilvantartasok, dokumentumok, bizonylatok
mintavételes ellendrzeése.

2023, év az ellenérzés megkezdéséig.

10 ellendrzési nap.

Pénziligyi, szabalyszerliségi ellen6rzés.

2022. 1IV. negyedév.

Az Onkormanyzat kSltségvetésébél a civil szervezeteknek és nyari
tdborozashoz nyujtott tdmogatasok szerz6dés szerinti felhasznalasanak
ellenérzése.

Torokszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal Szervezési osztaly

Annak vizsgalata, hogy a civil szervezetek a szerzédés szerint hasznaltak-¢ fel
a tamogatast és hatariddben, szabalyszeriien tortént-e az elszdmolas.
Tamogatasi szerzodések, programok pénziigyi elszamolasai,egyéb
dokumentumok, bizonylatok, szamlik tételes vizsgélata.

2023. év az ellendrzés megkezdéséig.

15 ellen6rzési nap.

Szabalyszerliségi, pénziigyi ellenbrzés.

2023. IV. negyedév.






