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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-
testiilet) a 32/2019. (11.28.) K.t. szamu hatarozataval hagyta jova a Toérokszentmiklosi Szocialis
Szolgaltaté Kozpont és a Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal kozotti munkamegosztas és
felel6sségvallalas rendjérdl szolé Egyiittmiikodési megallapodast, ill. a 112/2016. (IV.28.) K.t.
hatdrozataval keriilt jovahagyasra a Torokszentmiklosi Csaladsegité-és Gyerekjoléti Kézpont
és a Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalés
rendjérél sz616 Egyiittmiikddési megallapodas.

A két megallapodast modositani sziikséges. Modositésra keriilt a megéllapodas elnevezése, ill.
az ellenjegyzésre, érvényesitésre vonatkozé rendelkezések a jogszabalyoknak é&s az
intézmények Gazdalkodasi Szabalyzatdnak megfelelGen.

A Munkamegosztasi megallapodasnak tartalmazni kell, hogy a koltségvetés tervezéséért, az
eloiranyzatok modositdsdnak, atcsoportositasanak ¢&s felhasznaldsanak végrehajtasaért, a
finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért,
tovabba a koltségvetési szerv miikédtetéséért, a hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval,
védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért melyik koltségvetési szerv a felelds.

Az 4llamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet

9.§ (5a) bekezdése kimondja:

A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti feladatok
koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra csak egy koéltségvetési
szerv jelolhetd ki. Az irdnyitoé szerv az énkormdnyzati hivatalt killon gazdasdgi szervezet nélkiil
is kijelolheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok elldtasara. A munkamegosztasi

megallapoddst az irdnyito szerv hagyja jova.

A fenti jogszabalyi el6irdsnak megfelelden keriil sor a Tordkszentmiklosi Szocidlis Szolgaltatd
Kozpont, Tor6kszentmiklosi  Csaladsegité-és  Gyerekjoléti Kozpont valamint a
Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal k6z6tti Munkamegosztasi megéallapodas megkdtésére.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Fentiek alapjan kérem az el6terjesztés megvitatasat és mellékelt hatarozati javaslatok, illetve
megallapodasok elfogadésat.

To6rokszentmiklos, 2021. oktéber 28.
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Markot Imre
polgarmester
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Hatarozata

Torokszentmiklosi Szocialis Szolgaltaté Kozpont és a Torokszentmiklosi Polgarmesteri
Hivatal koéz6tti Munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol

Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (tovabbiakban: Képvisel-
testiilet) az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 9.§ alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviselo-testilet a Torokszentmiklosi Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont €s a
Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatal kdzotti Munkamegosztasi megallapodést az 1.
szamu melléklet szerint elfogadja.

Felelos: Dr. Varga Imre jegyz6
Hatarido: 2021. oktober 31.

Errél értesiil:

1. Markot Imre polgdrmester
Dr. Varga Imre jegyz6
Oz Judit intézményvezetd
Kozpénziigyi Osztaly
Szervezési Osztaly
Irattar
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1. sz.melléklet a /2021. (.....) K.t. hatdrozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Toérikszentmiklosi Szocialis Szolgaltaté Kézpont és a
kijeldlt Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatal kizotti munkamegosztis és felelésségvillalas
rendjérol

1. Altaldnos szempontok

A Munkamegosztasi megallapodas megk&tésére az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 9.
§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve a 7. § (1) bekezdésében
eléirt szempontokat.

A Munkamegosztasi megéllapodas a Torokszentmiklos Varosi Onkorményzat, mint az irdnyit6 szerv
altal kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd Torokszentmiklési Polgdrmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgdrmesteri Hivatal) és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Térékszentmiklosi
Szociilis Szolgaltaté Kozpont (tovabbiakban Szocidlis Szolgaltaté Kozpont) koz6tti munkamegosztas
és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A Munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelosségvallalas szakszeri
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

Az irdnyité szerv dltal kijelolt gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
kijelolt koltségvetési szerv) azonosito adatai:

Név: Torokszentmiklosi Polgdrmesteri Hivatal

Cim: 5200 T6rokszentmiklds Kossuth Lajos utca 135.

Adodszam: 15409364-2-16

PIR Térzsszam: 409360

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosito adatai:
Név: Torokszentmiklasi Szocialis Szolgaltaté Kozpont

Cim: 5200 Torokszentmiklds, Almasy ut 23.

Adoszam: 15577795-2-16

PIR Térzsszém: 577797

A Szocidlis Szolgaltaté Kozpont részére az dllamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV., toérvény 9. § a)-j)
pontjai alapjdn a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok moédositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtdsa, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamoldsi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartdsa, és a koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalatdban 1év6 vagyon
hasznalata, védelme érdekeben, ezen feladatok ellatasara a Képviselo-testiilet a 31/2019. (11.28.) K.t.
szamu hatarozatiban a Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki,

A Szocidlis Szolgadltato Kozpont az el6z6 pontban felsorolt feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal
alloményéaba tartozé alkalmazottakkal, a Munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon
latja el.

A Munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Szocidlis Szolgdltaté Kézpont szakmai dontéshozd
szerepét.

A Polgdrmesteri Hivatal és a Szocidlis Szolgdltato Kizpont kozosen felel6sok a munkamegosztas
megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatirozott
eloiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd kontrolirendszer kialakitisaért és
miikodtetéséért.



A Polgarmesteri Hivatal a gazdalkodas szabalyait az Szocidlis Szolgdltaté Kiozpontra is kiterjedden az
alabbi szabilyzatokban rogziti:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Az eszk6zOk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

- Atéargyi eszkdz6k €s készletek hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

- Az eszk6z0k és forrasok értékelési szabilyzata

- Bizonylati szabélyzat

- Gazdalkodési (kotelezettségvallalasi) szabalyzat

- Pénzkezelési szabalyzat.

A Polgdarmesteri Hivatal a fenti szabalyzatokat a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont részére megkiildi, a
szabalyzatokban el6irtakat a Szocidlis Szolgadltato Kozpont kotelezd €érvénnyel betartja.
A Szocidlis Szolgdltato Kozpont a gazddilkoddsa sordn figyelembe veendden tovabbi szabdlyzatokat
készit el:

o TIratkezelési szabalyzat

e (Cafeteria szabalyzat

e Vagyonkezelési szabalyzat

o Onkoltség szamitasi szabalyzat

A Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi osztily vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az osztily éaltal
vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Szocidlis Szolgdltaté

Kozpont gazdasagi eseményei.

A Polgdrmesteri Hivatal elldtja a Szocialis Szolgaltaté K6zpont esetében a
- kényvvezetést;
- banki terminalon t6rténd utalasokat;
- adatszolgaltatast.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Szocidlis Szolgdltato Kozpont a Képviselo-testiilet altal a kdltségvetési rendeletben az alapfeladatai
ellatasahoz jovahagyott eldiranyzatokkal az irdnyitd szerv dontései alapjan elbiranyzat-felhasznalési
jogkdrrel rendelkezik.

Az elbiranyzat-modositasi, a rovatok kozotti atcsoportositisi igényt a Szocidlis Szolgdltato Kozpont
kezdeményezi a Polgdrmesteri Hivatalndl. Eldirdnyzat novelés esetében meg kell jelolni az emelés
fedezetét is. Az elGiranyzat-mddositds kezdeményezése torténhet a Polgdrmesteri Hivatal részér6l is,
ehhez a Szocidlis Szolgdltato Kozpont vezetdjének irasbeli egyetértése sziikséges.

A Polgdarmesteri Hivatal gondoskodik a kezdeményezett modositdsok szabdlyszerliségének
feliilvizsgalatardl, melyet kdvetSen az eldterjesztést tovabbitja az 6nkormanyzat felé.

A Szocidlis Szolgdltato Kozpont a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly
mddon gondoskodni, hogy az biztositsa a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Szocidlis Szolgdltato Kézpont az 6nkormanyzat gazdasagi programjahoz, kéltségvetési tervezéshez
adatokat szolgaltat, azok megalapozésara és alatamasztasara.

A koltségvetés készitéséhez kialakitott szempontok alapjan a Polgarmesteri Hivatallal egyiittmiikodve
elkésziti az intézmény koltségvetési tervigényét, a koltségvetési rendelet-tervezet Gsszeallitasahoz.

A Polgdarmesteri Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének id6szakaban:

- Szocialis Szolgéltatéi Koézponttal egyiittmikodve elokésziti a koltségvetési egyeztetd
targyalasra az intézmény koltségvetési tervigényét a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informéacidkat;

5



- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetGen a Szocidlis Szolgaltatd Kozpont vezetdjével
egyeztetve elkésziti a részletes koltségvetést. (kiaddsi, bevételi koltségvetési adatok
korményzati funkciénként, személyi kiadasok megbontésa)

- gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett nyilvantartisardl, errdl a Szocidlis Szolgéltatd
Kozpont vezet6jét tajékoztatja;

- a Szocidlis Szolgaltaté Kozponttal kdzbsen figyelemmel kiséri a koltségvetési elbiranyzatok
alakulasat.

4. Eliranyzat modositis

Az elbiranyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Szocidlis Szolgaltato Kozpont eldiranyzat mddositasi igényét a Polgdrmesteri Hivatal felé — az els6
negyedév kivételével — negyedévente legkéstbb az adott negyedév 10. munkanapjaig jelzi, melyben
megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tébblet, stb.) és a kiadasi el6iranyzatot, melyre a
felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldirdnyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Polgdrmesteri Hivatal K6zpénziigyi Osztalyvezetdje a koltségvetési rendelet
modositasat kdvetben a végrehajtott modositasrdl tijékoztatja a Szocidlis Szolgadltato Kozpontot.

roLr

A KképviselO-testiilet altal elrendelt eldiranyzat mddositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Polgdrmesteri Hivatal vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

5. Pénzkezelés
A Szocidlis Szolgdltato Kozpontndl hazipénztar nem mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta ellaitményban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszdmoldsi szabdlyait a
Polgdrmesteri Hivatal altal készitett pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az ellatmanybol - tobbek k6zott - a kovetkezo kifizetések teljesithetok:

- postai szolgaltatés;

- kisOsszegii beszerzések;

- kisOsszegli szolgaltatasi kiaddsok;

A Szocidlis Szolgdltato Kozpont a készpénzforgalomrol az ellatmany elszdmolasaval egy id6ben - az
ezzel irasban megbizott dolgozodja altal — az 4/2013 (I.11.) Korm. rendelet 52. §-dban, illetve a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és
tartalmi kévetelményeknek megfelel6 bizonylatokkal elszamol.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a Szocidlis Szolgdltaté Kizpont a
felelos.

A Szocidlis Szolgdltato Kozpont Kkifizetést, a képviselG-testiilet altal a kdltségvetési rendeletben
jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A Szocidlis Szolgaltato Kozpont esetében a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (PL: ellatmdny

kezelése, szolgaltatdsi kiaddsok kifizetése, stb.) a kéltségvetési szerv allomanyaba tartozé alkalmazott
latja el a fent részletezett modon.

6. Eloiranyzat felhasznalis

6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valo gazdilkodds szabdlyai

A Munkamegosztasi megallapodisban régzitett, a KépviselG-testiilet altal jovahagyott elbirdnyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatdi jogok gyakorlasa a Szecidlis Szolgdltaté Kozpont vezetdjének
feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés (kinevezési okirat, atsorolés,
munkaszerz8dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszimolo-lap elkészitése, alairasra),

valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz torténé tovabbitasa a
Szocidlis Szolgadltato Kézpont feladata.

A Szocidlis Szolgdltate Kozpont:



- 0Onall6 bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast és
bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, ez azonban a késébbiekben tobblettamogatasi
igénnyel nem jarhat;

- a Képviselo-testiilet 4ltal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas terhére
jogszabaly és a koltségvetési rendeletben eldirtak szerint jutalmazasra fordithaté keret
felosztasardl dont és tovabbitja a Polgarmesteri Hivatal felé,;

- személyiigyi szervezd dolgozoja ellendrzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatol
érkezb bérjegyzék adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a Szocidlis Szolgaltat6i Kézpont a
feltart hibat jelzi a MAK felé;

- a nem kozpontositott szdmfejtés korébe tartozd személyi jellegli kifizetések szamfejtését
(hékozi szamfejtések) az intézmény személyligyi szervezd dolgozoja végzi el;

- egyéb munkaltatdi intézkedésekrdl és dontésekrdl tdjékoztatja a Polgarmesteri Hivatal ezzel
megbizott dolgozdjat.

A Polgdrmesteri Hivatal:

- a nem kozpontositott szdmfejtés korébe tartozon személyi jellegli kifizetéseket (ho kozi
kifizetések) — utalas Gtjan — teljesiti a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont bankszdmldjarol

6.2. A dologi kiaddsokkal valo gazdilkodds szabdlyai
A Szocidglis Szolgdltaté Kozpont a mikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositisa mellett a 2.
pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kdvetkezo feladatokat:

- szerzOdéskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése,

- téargyi eszk0GzOk javitasanak, karbantartdsdnak megrendelése

6.3. Beruhdzdsi, feldjitdsi kiaddsok

A Szocidlis Szolgdltaté Kozpont beruhazasi, felljitasi tevékenységet csak a Képviselo-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas,
felujitas forrasa palyazati pénzeszk6z, abban az esetben is sziikséges a Képviselo-testiilet jovahagyésa a
felhasznalésra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds

A gazdalkodasi és ellenbrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé altaldnos szabalyokat a Polgdarmesteri
Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya a Szocidglis Szolgdltaté Kizpontra is
kiterjed.

Kotelezettséget a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont nevében a koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult irasban véallalni.

Kotelezettséget az Szocidlis Szolgdltaté Kiézpont nevében a Képviseld-testiilet 4ltal jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig vallal. A kotelezettségvallalas soran a megrendeld a szamlat a Szocidlis
Szolgdltaté Kizpont részére kéri kiallitani.

Kotelezettségvallalds a Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi Osztalyvezetdje vagy az altala irasban
kijel6lt személy ellenjegyzése utén, csak irdsban tGrténhet.
A kotelezettségvallalasokrdl a Polgdrmesteri Hivatal analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrél, hogy a szabad
eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Az alairt kotelezettségvallalasi dokumentumokat a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont kételes haladéktalanul
megkiildeni a Polgdrmesteri Hivatal részére.



A Szocidlis Szolgaltato Kozpontndl a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altal
irasban kijelolt, a koltségvetési szerv dllomanyéba tartozd személyek jogosultak. A teljesités igazolasat
a kijelolt személyek a teljesités igazolds datuméanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

E‘rvényesitést a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont esetén a Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi
Osztalyvezetoje altal irasban kijelSlt személy végezhet.

Utalvanyozasra a Szocidlis Szolgdltaté Kizpont nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult.
Az utalvanyozasi jogkort a Szocidlis Szolgdltaté Kiozpont vezetGje irasban, a koltségvetési szerv
alkalmazéasaban 4ll6 alkalmazott részére atruhazhatja. Az utalvanyozés minden esetben irdsban torténik.
A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az az Allamhaztartasrol szélo 2011. évi CXCV.
torvényben eloirt sszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkérok gyakorldsa soran a Gazdalkodasi szabélyzatban meghatérozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkér6k gyakorlasara felhatalmazottak részére
kotelez6 érvényliek.

8. Fékonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A fékonyvi konyvelést, az elbiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a 4/2013 (L
11.) Korm. rendeletben meghatirozott analitikus nyilvantartdsok vezetését a Polgdrmesteri Hivatal
végzi.

A Polgdrmesteri Hivatal a Szocidlis Szolgaltato Kozpont vezetdjét kérésére barmikor, de az elsé
negyedévet kovetden legalabb havonta tajékoztatia az intézményt érinté bevételi és kiadasi
eléirAnyzatok felhasznalasardl. A képviseld-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérol a
Polgarmesteri Hivatal azonnal tajékoztatast nynjt.

Az altalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsolédd tamogatisok elszamolasahoz sziikséges
alapadatokat a Szocidlis Szolgadltato Kozpont szolgiltatja a Polgdrmesteri Hivatal felé.

9. Informéciéaramlas, adatszolgaltatas
A kijelolt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetdje az informacidaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa érdekében havonta intézményvezetoi
értekezleten vagy sziikség szerint kiilon személyes megbeszélést tart.
A Polgdrmesteri Hivatal a Szocidlis Szolgdltaté Kiozpont vezetGjét irasban tdjékoztatja a targyhot
kovetd 20-ig a Képviseld-testiilet altal elfogadott kiemelt és részelbiranyzatok teljesiilésérol, és a
kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eliranyzatokrol.
A Szocidlis Szolgdltaté Kizpont a Polgdrmesteri Hivatal felé a meghatdrozott idopontokban a
kovetkez6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- altalanos miikddéshez és Aagazati feladatokhoz kapcsolédé tamogatisok elszamoldsdhoz
szilkséges adatok
- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt
Az adatok valdodisagaért az adatszolgaltatasok alairéi felelosek.
Az egyéb adatszolgéltatasok tekintetében (pl. NAV, KSH felé torténd adatszolgaltatas) a Szocidlis
Szolgdltato Kozpont és a Polgdarmesteri Hivatal kiilon egyeztetést folytat.

10. Beszamolas
A Szocidlis Szolgdltaté Kézpont vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kOnyvvezetési,
nyilvantartési, adatszolgéltatasi és beszadmolasi kotelezettség teljesitése a Polgdrmesteri Hivatal

feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgald leltarozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

A Szocidlis Szolgdltaté Kiozpont szakmai feladatellatasat bemutatd széveges beszdmold elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

11. Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartisa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Szocidlis Szolgadltato Kozpont vezetdje felelds az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas
biztositasaért, gondoskodik a személyi és targyi feltételek biztositasardl.



A Szocidlis Szolgdltaté Kozpont a karbantartasi, kisjavitasi feladatok igény felmérését és koordindlast
sajat maga végzi.

A Szocidlis Szolgdltaté Kozpont karbantartdsi felujitasi stb. munkdinak megrendelése tirgyiban az
egyszeriisitett  kdzbeszerzési  eljaras  lefolytatdsdhoz - a  kOzbeszerzési  szabalyzatban
megfogalmazottakkal 6sszhangban a palyaztathaté feladatok palyazati kiirasat a Polgdrmesteri Hivatal
végzi.

A Szocidlis Szolgdltato Kozpont esetében a kOzbeszerzési értékhatart elér6 vagy meghaladd
beruhazasok, fehijitisok lebonyolitasa sordn az Onkormanyzat k&zbeszerzési eljarasokrdl sz6l6
szabalyzataban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat.

A felujitdsok és épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

A Szocidlis Szolgdltato Kiozpont felel az intézmény rendelkezésére bocsatott Gnkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megbrzéséért.

A Szocidlis Szolgdltaté Kozpont az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrdl szolé rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésér6l szolo szabalyzatdban és a leltirozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott elbirdsokat betartani koteles. A jogszabalyokban és az onkormanyzat
vagyonrendeletében el6irt mddon az 6nkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyont dnalléan hasznalhatja és
hasznosithatja.

12. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal vezetdje és a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont vezetGje az éltala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni
és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsdé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett médszertani itmutatékban leirtakat.

A Szocidlis Szolgdltaté Kozpont vezetbje a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérél szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
Osszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyr6l a Polgdrmesteri
Hivatalt is tajékoztatja.

A Polgdrmesteri Hivatal és a Szocidlis Szolgdltato Kozpont belsd ellendrzését a Polgdrmesteri Hivatal
alkalmazasaban all6 belsé ellenér végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves
belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a
belsd ellenérzési kézikonyv tartalmazza.



13. Zaré rendelkezések
Jelen megallapodas az alairasat kévetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit azonban 2021. januér 1.

napjatol kezdve kell alkalmazni.

Kelt: Térdkszentmiklds, 2021. ...........

Dr. Varga Imre jegyzé Oz Judit intézményvezetd
Torokszentmiklosi Polgdrmesteri Hivatal Szocidlis Szolgdltaté Kozpont

Zaradék: A Polgdrmesteri Hivatal, és a Szocidlis Szolgaltato Kézpont k6z6tti munkamegosztas €s
felelosségvallalas rendjérdl szolé megallapodast a képviselo-testiilet a ... /2021. ( ....) Kt. szdmu

hatarozataval jovahagyta.
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Torokszentmiklos Varosi Onkorminyzat Képviselé-testiiletének

/2021.( )

Hatdrozata

Toérokszentmiklési Csaladsegité-és Gyerekjoléti Kozpont és a Tordkszentmiklési Polgarmesteri
Hivatal kézotti Munkamegosztisi megallapodas jovahagyasarél

Torokszentmiklés Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képviselé-
testiilet) az allamhaztartisrol szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 9.§ alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviselo-testiilet a Torokszentmiklosi Csaladsegitd- €s Gyerekjoléti Kdzpont és a
Torokszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal koz6tti Munkamegosztasi megallapodast az 1.
szamu melléklet szerint elfogadja.

Felel6s: Dr. Varga Imre jegyz6
Hatérid6: 2021. oktdber 31.

Errdl értestil:

Markot Imre polgarmester

Dr. Varga Imre jegyz6

Dr. Bartané Molnar Edit intézményvezetd
Koézpénziigyi Osztaly

Szervezési Osztaly

Irattar

A e
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1. sz. melléklet a /2021. (.....) K.t. hatdrozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6é Torikszentmiklési Csaladsegité- és Gyerekjoléti Kézpont
és a Kijelolt Torokszentmiklési Polgdrmesteri Hivatal kozotti munkamegosztas és
felelosségvallalas rendjérol

1. Altalinos szempontok

A Munkamegosztasi megéllapodds megkotésére az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 9.
§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve a 7. § (1) bekezdésében
eloirt szempontokat.

A Munkamegosztasi megéllapodas a Torokszentmiklos Varosi Onkormanyzat, mint az irdnyit6 szerv
altal kijelslt gazdasagi szervezettel rendelkezd Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgarmesteri Hivatal) és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Torokszentmiklosi
Csaladsegité- és Gyerekjoléti Kozpont (tovabbiakban Csaladdsegité- és Gyerekjoléti Kozpont)
koz6tti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A Munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelosségvallalds szakszerii
rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

Az irdnyité szerv dltal kijelilt gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovdbbiakban:
kijeldlt kiltségvetési szerv) azonosito adatai:

Név: Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatal

Cim: 5200 To6rokszentmiklés Kossuth Lajos utca 135.

Adodszam: 15409364-2-16

PIR Térzsszam: 409360

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Torokszentmiklosi Csaladsegité- és Gyerekjo6léti Koézpont

Cim: 5200 Torokszentmiklos, Kossuth Lajos utca 126.

Adodszam: 15833507-1-16

PIR Térzsszém: 833503

A Csalddsegiti- és Gyerekjoléti Kozpont részére az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torveény
9. § a)-j) pontjai alapjan a kéltségvetési tervezés, az eliranyzatok modositasanak, atcsoportositidsanak
és felhasznaldsénak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartisa, és a kéltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon
hasznélata, védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara a Képviselo-testiilet a 290/2015. (X1.26.) K.t.
szamn hatarozataban a Polgdrmesteri Hivatalt jelilte ki.

A Csalddsegitd- és Gyerekjoléti Kozpont az elézd pontban felsorolt feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal
dlloményaba tartozé alkalmazottakkal, az Munkamegosztasi megallapodasban rdgzitett helyen és
maédon latja el.

A Munkamegosztasi megéllapodds nem sértheti a s Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont szakmai
dontéshozd szerepét.

A Polgdrmesteri Hivatal és a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont kozosen felel6sok a
munkamegosztas megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott eléiranyzatok figyelemmel kiséréséért €s betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer
kialakitasaért és mikddtetéséért.
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A Polgdrmesteri Hivatal a gazdalkodas szabalyait a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpontra is
kiterjedGen az alabbi szabalyzatokban rogziti:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Az eszk6zok és forrasok leltirozasi és leltarkészitési szabalyzata

- Atargyi eszk6z0k és készletek hasznositisénak, selejtezésének szabalyzata

- Az eszk0z0k és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati szabalyzat

- Gazdalkodasi (kotelezettségvallalasi) szabalyzat

- Pénzkezelési szabalyzat.

A Polgdrmesteri Hivatal a fenti szabalyzatokat a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kiozpont részére
megkiildi, a szabalyzatokban elbirtakat a Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont kitelez6 érvénnyel
betartja.
A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kiozpont a gazdalkoddasa soran figyelembe veendden tovdbbi
szabdlyzatokat készit el:

o Iratkezelési szabélyzat

o Cafeteria szabélyzat

e Vagyonkezelési szabalyzat

A Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi osztaly vezetGje gondoskodik arrdl, hogy az osztaly altal
vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Csalddsegité- és

Gyerekjoléti Kozpont gazdasagi eseményei.

A Polgdrmesteri Hivatal ellatja a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont esetében a
- konyvvezetést;
- banki terminalon térténé utalasokat;
- adatszolgaltatast.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

A Csalddsegitd- és Gyerekjoléti Kozpont a KépviselG-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatasdhoz jovahagyott elbiranyzatokkal az irdnyitd szerv dontései alapjan eldiranyzat-
felhasznalasi jogkorrel rendelkezik.

Az elbiranyzat-modositasi, a rovatok k6zotti atcsoportositdsi igényt a Csalddsegito- és Gyerekjoléti
Kozpont kezdeményezi a Polgdarmesteri Hivatalndl. Eldiranyzat novelés esetében meg kell jeldlni az
emelés fedezetét is. Az elSiranyzat-modositds kezdeményezése tOrténhet a Polgdrmesteri Hivatal
részérdl is, ehhez a v Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont vezetdjének irasbeli egyetértése sziikséges.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a kezdeményezett modositdsok szabalyszerliségének
feliilvizsgalatardl, melyet kovetOen az elGterjesztést tovabbitja az Snkormanyzat felé.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott
elirdnyzatok felhaszndlasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatdsardl, munkafolyamatai
megszervezésérél oly mdédon gondoskodni, hogy az biztositsa a részére megallapitott eldirdnyzatok
takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kizpont az Onkormanyzat gazdasdgi programjdhoz, koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapoziséra és alatdmasztasara.

A koltségvetés készitéséhez kialakitott szempontok alapjan a Polgarmesteri Hivatallal egyiittmiikddve
elkésziti az intézmény koltségvetési tervigényét, a koltségvetési rendelet-tervezet Gsszeallitdsahoz.

A Polgdrmesteri Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének idészakaban:
- Csaladsegits- és Gyerekjoléti Kozponttal egyiittmiikodve elokésziti a koltségvetési egyeztetd
targyalasra az intézmény koltségvetési tervigényét a rendelkezésre all6 informécidk alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szamitdsokat, adatokat, informaciokat;
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- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a Csaladsegitd- és Gyerekjoléti Kozpont
vezetdjével egyeztetve elkésziti a részletes koltségvetést. (kiadasi, bevételi koltségvetési adatok
kormanyzati funkciénként, személyi kiadasok megbontasa)

- gondoskodik az elbirdnyzatok elkiilonitett nyilvantartasarol, err6l a Csaladsegitd- és
Gyerekjoléti Kézpont vezetdjét tajékoztatja;

- a Csaladsegit6- és Gyerekjoléti Kozponttal kozbsen figyelemmel kiséri a koltségvetési
eloéiranyzatok alakulasat.

4. Eldiranyzat médositis

Az elbirdnyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarédsi rendet az 6nkorményzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont eldiranyzat modositasi igényét a Polgdrmesteri Hivatal felé —
az els6 negyedév kivételével — negyedévente legkésébb az adott negyedév 10. munkanapjaig jelzi,
melyben megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi elbiranyzatot,
melyre a felhasznalas t6rténik.

Amennyiben az elbirdnyzatok modositasira az Orszaggylilés vagy a Kormany dontésének
kévetkeztében keriil sor, a Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi OsztalyvezetGje a koltségvetési rendelet
modositisdt kovetden a végrehajtott mddositasrol tajékoztatia a Csalddsegito- és Gyerekjoléti
Kézpontot.

ro." z

A képviseld-testiilet altal elrendelt eldirdnyzat moédositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Polgdrmesteri Hivatal vezetéje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

5. Pénzkezelés
A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpontnal hazipénztir nem mikdsdik, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta ellatmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszdmolasi szabalyait a
Polgarmesteri Hivatal altal készitett pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az ellatmanybdl - tobbek kozott - a kovetkezo kifizetések teljesithetok:

- postai szolgaltatas;

- kistsszegii beszerzések;

- kisOsszegii szolgaltatasi kiaddsok;

A Csaldadsegito- és Gyerekjoléti Kozpont a készpénzforgalomr6l az ellatmény elszamoldsaval egy
id6ben - az ezzel irasban megbizott dolgozdja éltal — az 4/2013 (I.11.) Korm. rendelet 52. §-aban, illetve
a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatirozott alaki és
tartalmi kévetelményeknek megfeleld bizonylatokkal elszamol.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a Csalddsegito- és Gyerekjoléti
Kozpont a felel6s.

A Csalddsegitd- és Gyerekjoléti Kozpont kifizetést, a képviseld-testiilet dltal a kbltségvetési rendeletben
Jjovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kizpont esetében a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (pl:
ellatmany kezelése, szolgdltatdsi kiadasok kifizetése, stb.) a koltségvetési szerv alloményédba tartozd
kozalkalmazott 1atja el a fent részletezett médon.

6. Eléiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valo gazdilkodds szabdlyai

A Munkamegosztasi megallapodéasban rogzitett, a Képviselo-testiilet altal jovahagyott eléiranyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkaltat6i jogok gyakorlasa a Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kizpont
vezetdjének feladat- és hatdskére, aki a jogkort a 2. pontban meghatérozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési
okirat, atsorolas, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszimold-lap elkészitése,
alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatésagahoz torténd
tovabbitasa a Polgdrmesteri Hivatal feladata.
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A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont:

- 0nallé bérgazdalkododi jogkort gyakorol, a kGltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast és
bérmaradvanyt szabadon felhasznilhatja, ez azonban a késGbbiekben tobblettamogatasi
igénnyel nem jarhat;

- a KépviselO-testiilet altal jovdhagyott maradvény, illetve a targyévi bérmegtakarités terhére
jogszabaly és a koltségvetési rendeletben elbirtak szerint jutalmazasra fordithatdé keret
felosztasrdl dont és azt tovéabbitja a Polgarmesteri Hivatal felé;

- a szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkabdl valé tavolmaradasrdl, a betegszabadsig
igénybevételérol folyamatosan jelentés készit, az utolsé jelentést legkésébb a targyhonap utolsé
elotti munkanapjdig a Polgarmesteri Hivatal ezzel megbizott dolgozdja részére eljuttatja;

- egylittesen a Polgarmesteri Hivatal ezzel megbizott dolgozéjaval ellenérzi a Magyar
Allamkincstar Megyei Igazgatésagatol érkezé bérjegyzék adattartalmanak valodiségat, eltérés
esetén a Polgarmesteri Hivatal a feltart hibat jelzi a MAK felé;

- egyéb munkaltatdi intézkedésekrdl és dontésekrdl tdjékoztatjia a Polgarmesteri Hivatal ezzel
megbizott dolgozojat.

A Polgdrmesteri Hivatal:

- a Csaladsegité- és Gyerekjoléti Kozpont altal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza ¢&s
tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgat6saga felé;

- a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozd személyi jellegii kifizetéseket (ho kozi
kifizetések) szamfejti €s — utalds Utjdn — teljesiti a Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kiozpont
bankszamlajarol.

6.2. A dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai
A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a
2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kdvetkez6 feladatokat:

- szerzOdéskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése,

- targyi eszk6z6k javitisinak, karbantartasanak megrendelése
6.3. Beruhdazdsi, felujitasi kiaddsok
A Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont beruhazasi, felgjitasi tevékenységet csak a Képvisel6-testiilet
altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a
beruhdzas, felujitas forrasa péalyazati pénzeszkéz, abban az esetben is sziikséges a Képviselo-testiilet
jovahagyésa a felhasznélésra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellenérzési jogk6rok gyakorlasara vonatkozo altaldnos szabalyokat a Polgdrmesteri
Hivatal Gazdalkodasi szabdlyzata tartalmazza, melynek hatdlya a Csalddsegito- és Gyerekjoléti
Kozpontra is kiterjed.

Kotelezettséget a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont nevében a koltségvetési szerv vezetdje, illetve
az altala irasban felhatalmazott személy jogosult irdsban vallaini.

Kotelezettséget a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont nevében a Képviselo-testiilet altal jovahagyott
eloiranyzatok mértékéig vallal. A kitelezettségvallalas soran a megrendel6 a szamlat a Csalddsegito- és
Gyerekjoléti Kozpont részére kéri kiallitani.

Kotelezettségvallalas a Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi Osztalyvezetbje vagy az altala irasban
kijelolt személy ellenjegyzése utdn, csak irdsban térténhet.

A kotelezettségvallalasokrdl a Polgdrmesteri Hivatal analitikus nyilvantartést vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad
eléiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.
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Az aldirt kotelezettségvallalasi dokumentumokat a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont kiteles
haladéktalanul megkiildeni a Polgdrmesteri Hivatal részére.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpontnal a teljesités igazolds elvégzésére a koltségvetési szerv
vezetOje altal irasban kijelslt, a koltségvetési szerv dlloméanyaba tartozd személyek jogosultak. A
teljesités igazolasat a kijelolt személyek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd
utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

Ervényesitést a Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont esetén Polgdrmesteri Hivatal Kozpénziigyi
Osztalyvezet6je altal irasban kijelolt személy végezhet.

Utalvanyozésra a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont nevében a koltségvetési szerv vezetOje irdsban
jogosult. Az utalvanyozasi jogkort a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont vezetdje irdsban, a
koltségvetési szerv alkalmazésdban 4116 alkalmazott részére atruhazhatja. Az utalvanyozds minden
esetben irasban torténik.

A gazdilkodasi jogositvanyok betartisa mellett az az allamhaztartisrdl szolé 2011. évi CXCV.
torvényben elbirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellen6rzési és gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa soran a Gazdéalkodasi szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlaséra felhatalmazottak részére
kotelezb érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartis

A fokoényvi kdnyvelést, az elbiranyzatok és azok moédositdsanak nyilvantartisat, tovabbd a 4/2013 (1.
11.) Korm. rendeletben meghatarozott analitikus nyilvantartdsok vezetését a Polgdrmesteri Hivatal
végzi.

A Polgdrmesteri Hivatal a Csalddsegito- és Gyerekjoleti Kozpont vezetdjét kérésére barmikor, de az
els6 negyedévet kovetden legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eloiranyzatok felhasznalasardl. A képviseld-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a
Polgdrmesteri Hivatal azonnal tajékoztatast nynijt.

Az éltalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolédd tamogatasok elszdmolasahoz sziikséges
alapadatokat a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont szolgaltatja a Polgdrmesteri Hivatal felé.

9. Informaciédramlds, adatszolgaltatas
A kijelolt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informacidaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatds valddisaganak biztositasa érdekében havonta intézményvezet6i
értekezleten vagy sziikség szerint kiilon személyes megbeszélést tart.
A Polgirmesteri Hivatal a Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont vezetOjét irasban tdjékoztatja a
targyhot kovetd 20-ig a Képviselo-testiilet altal elfogadott kiemelt és részelbiranyzatok teljesiilésérol, és
a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldiranyzatokrol.
A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont a Polgdrmesteri Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a
kovetkez6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- éaltalanos miikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsol6édd tdmogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatok
- kotelezettségvallalasok (szerzodéskoétések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt
Az adatok valodisagaért az adatszolgaltatasok alairéi felelosek.
Az egyéb adatszolgaltatésok tekintetében (pl. NAV, KSH felé torténd adatszolgaltatas) a Csalddsegito-
és Gyerekjoléti Kozpont és a Polgdrmesteri Hivatal kiilon egyeztetést folytat.

10. Beszamolis

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kogpont vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszdmolédsi koételezettség teljesitése a Polgdrmesteri Hivatal
feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgadldé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont szakmai feladatellatisat bemutaté széveges beszamold
elkészitése a kbltségvetési szerv vezetdjének a feladata.
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11. Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés
A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont vezetbje felelds az intézmény miikodtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért, gondoskodik a személyi és targyi feltételek biztositasarol.

A Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont a karbantartdsi, kisjavitasi feladatok igény felmérését és
koordinélast sajat maga végzi.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kizpont karbantartdsi feldjitdsi stb. munkdinak megrendelése
targydban az egyszeriisitett kézbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz — a kozbeszerzési szabdlyzatban
megfogalmazottakkal 6sszhangban a palyaztathatd feladatok palyazati kiirasat a Polgdrmesteri Hivatal
végzi.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont esetében a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé
beruhazasok, felijitdsok lebonyolitdsa soran az Onkormanyzat kozbeszerzési eljardsokrol szdlo
szabalyzatdban eloirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatasat.

A felujitasok és épitési jellegli beruhazasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasdnak folyamatos

ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

A Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont felel az intézmény rendelkezésére bocsatott énkorményzati
vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megdrzéséert.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kizpont az onkormanyzat vagyongazdalkodésrdl sz6lé rendeletében,
tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérol sz016 szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatdrozott eldirasokat betartani koételes. A jogszabdlyokban és az dnkormdanyzat
vagyonrendeletében eldirt modon az énkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatja és
hasznosithatja.

12, A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgdrmesteri Hivatal vezetbje és a Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kozpont vezetOje az éltala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikdtetni
és fejleszteni a kontrollkbrmyezetet, a kockézatkezel€si rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécid és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl sz6lo 370/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felelos miniszter altal k6zzétett modszertani dtmutatokban leirtakat.

A Csalddsegito- és Gyerekjoléti Kizpont vezetGje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és
belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
Osszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer min6ségét, melyrdl a Polgdrmesteri
Hivatalt is tajékoztatja.

A Polgarmesteri Hivatal ¢és Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont belso ellendrzését a Polgdrmesteri
Hivatal alkalmazasaban 4116 bels6 ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott
éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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13. Zaro6 rendelkezések
Jelen megéallapodas az alairasat kévet6 napon 1ép hatilyba, rendelkezéseit azonban 2021. januar 1.

napjatol kezdve kell alkalmazni.

Kelt: Torokszentmiklos, 2021. ...........

Dr. Bartané Molnadr Edit intézményvezetl
Tordkszentmikiosi Csalddsegito- és Gyerekjoléti
Kozpont

Dr. Vargai Imre jegyzo
Tordkszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal

és a Csalddsegité- és Gyerekjoléti Kozpont kozotti

Zaradék: A Polgdrmesteri Hivatal,
/2021. (

munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl szol6 megallapodast a képvisels-testiilet a ... ...
.....) Kt. szamu hatdrozataval jévahagyta.
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