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Tisztelt Képvisels-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31))
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) értelmében targyévet kévetd évre vonatkozd éves ellendrzési
tervet kell késziteni, melyeknek kockéazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a belsd ellen6rzés
rendelkezésére allo er6forrasokon kell alapulnia.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Motv.) 119. §
(5) bekezdése alapjan, valamint a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint, a helyi 6nkorményzatra vonatkozd
¢éves belso ellendrzési tervet a képviseld-testiiletnek az el6z6 év december 31-8ig kell jovahagynia.

A bels6 ellen6rzési tervet a Bkr. 31. § -ban eldirt tartalommal kell elkésziteni, az allamhaztartasért
felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gitmutat6 figyelembevételével.

Fenti jogszabalyi hivatkozasok alapjan, Térokszentmiklés Varosi Onkorményzat 2022. évi bels
ellendrzési tervét az alabbiakban foglaltak szerint terjesztem a Tisztelt Képviselo-testiilet elé. Az
elbterjesztés nyilt iilésen targyalhato, egyszer(i szavazati aranyt igényel.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést targyalja meg, és a hatérozati javaslatot
fogadja el. '

Toérokszentmiklos, 2021. november 12.
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Meliéklet a .../2021. (...) Kt. szamua hatirozathoz

Torokszentmiklés Polgarmesteri Hivatal 2022. évi belsd ellenérzési terve.

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Mdtv.)
119. § (5) bekezdése szerint a helyi Snkormanyzatra vonatkozo éves ellenérzési tervet a Képviseld-
testiilet hagyja jova az el6zd év december 31-éig. Az Motv. 119. § (4) bekezdése hatarozza meg, hogy
a helyi onkormanyzatnak a belsd ellenérzés keretében gondoskodni kell az iranyitott koltségvetési
szervek ellenérzésérol is, ami a tulajdonosi funkcidval Osszefiiggd vagy altaldnos ellendrzésként

valésul meg.

A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a belsé ellenérzés miikodtetésérol.
Az éves ellendrzési terv készitése soran az Allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII: 31.) kormanyrendelet eloirasait kell alkalmazni és figyélembe kell venni a belsé ellenérzés
nemzetkozi és hazai normdit, a magyarorszagi allamhaztartas belsé ellenérzési standardjait, valamint
az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatd szempontjait.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésér6l szolé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 29. § (1)
bekezdése minden koltségvetési szerv részére kockazatelemzésen alapul6 stratégiai és éves ellendrzési
terv készitését irja eld. Az éves belsé ellenérzési tervet Magyarorszag helyi Snkormanyzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Motv.) 119. § (5) bekezdése alapjan, valamint a Bkr. 32. § (4)

”w

bekezdése szerint, a helyi onkormanyzatra vonatkozoan a képvisels-testiiletnek az eldzd év december
31-¢ig kell jovahagynia.
1. A belsé ellendrzés célja és feladata:

A belsé ellendrzés fliggetlen, tirgyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsadd tevékenység, melynek célja,
hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét ndvelje. A belso ellendrzés az
ellendrzott szerv céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az ellendrzott szerv kockazatkezelési, (pénziigyi) iranyitasi és kontroll eljarasainak
hatékonyséagat. A bels6 ellendrzés feladatainak ellatdsa érdekében elemzéseket készit, informaciokat
gylijt és értékel, ajanlasokat tesz és tanacsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szamara a vizsgalt

folyamatokra vonatkozéan.

A Torokszentmiklosi Polgdrmesteri Hivatal miikddése soran célul tiizte ki a szabalyok, eldirasok,
normdk szerinti mitkddést, koltségtakarékos és hatékony feladatellatast és az integritas alapu, atlathato

¢s elszamoltathat6 kbzpénzfelhasznalast.

Torokszentmiklos Varosi Onkormanyzat feladata a jogszabalyokbdl eredd kotelezden ellatandod
feladatok, valamint az 6nként vallalt feladatok. K6zép és hosszu t4va stratégiai célkitiizéseit:

- Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat gazdasagi programja,

- Tordkszentmiklos Varos modositott Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégisja,

- Torokszentmiklés Varos Fenntarthat6 Fejlodés Helyi Programja (Local Agenda 21),

- Torokszentmiklds Varosi Onkormanyzat kbzép- és hosszi tavii vagyongazdalkodasi terve,

- Tordkszentmiklés Varos Kémyezetvédelmi Programja, valamint



- Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Helyi Esélyegyenléségi programja tartalmazza.
Az ezekben a programokban megfogalmazott célok elérését, megvaldsitasat befolyasolhatjdk a
kockazatok.
A rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan a bels6 ellendrzési terv elkészitésénél az alabbi kockazati
tényezok fiiggvényében keriilt sor a szervezetek folyamatainak elemzésére:

» Iranyitasi kockazat

Kommunikéciés és koordinacios kockazatok (mennyire megfeleld)

Informaciés kockazat (sziikséges informacié nem all rendelkezésre a megfeleld idében)
Szabalyozasbol és annak valtozdsabol eredd kockdzat (megfelel6-e a bels6 szabilyozas és a
Jjogszabalyi valtozasokat lek6vetik-e)

Humanerdforrasban 1€v6 kockazat (van-e megfelelen képzett munkaerd)

Pénziigyi kockazat
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2. Alkalmazott kockazatelemzési modell.

A kockazatelemzés elsGdleges célja, hogy az egyes folyamtokban rejlé kockazatokat — kedvezétlen
eseményeket - mérlegelje és valdsziniisitse. Ezen kockazatok veszélyeztetik az Snkormanyzat
célkitlizéseinek megvalositasat, a teljesitmény kritériumok elérését, vagy befolyasoljak a gazdalkodasi
feltételeit. Célja még, hogy a hibakat a szervezet kontroll rendszerével megel6zzék, azonositsak vagy
kijavitsak.

A belsé ellendrzés az éves terv Ssszedllitasanal figyelembe vette a jogszabalyvaltozasokat és a belsd
kontrollok miikddését. Kiemelt szempont volt a hivatali szintli kockézatelemzés eredményeinek
felhasznalasa, hogy elsédlegesen a magas kockazatinak itélt teriiletek, folyamatok ellendrzése

"

keriiljon beiitemezésre. Az ellendrzési fokusz kialakitasahoz kiadott kérddivekre érkezett javaslatok is

o

értékelésre keriiltek a belsd ellen6rzési kézikdnyv metodusa alapjan, illetve az el6z6 évek ellendrzési
tapasztalatai is felhasznélasra keriiltek. A munkaterv sszeallitasanal mindezek figyelembe vételével
és a belso ellendri kapacitas fiiggvényében keriiltek megallapitasra az egyes konkrét ellendérzési témak.

A kovetkez0 tablazat feltoltésével a belso ellendr dsszesiti a beérkezett adatokat, majd értékeli az adott
folyamat kockazatait.

‘Ertékelési skalak:

Val6sziniiség: 1-5-ig, ahol az 1-es értéknél minimalis a kockazat bekovetkezésének esélye, mig az 5-
s érték nagy valdszinliségli bekovetkezést takar.

Hatas: 1-5-ig ahol az 1-es érték jelentéktelen hatast, mig az 5-6s érték siilyos hatast takar.

Suly: 1-3-ig, ahol az 1-es kevésbé fontos folyamatot, mig a 3-as érték nagyon fontos folyamatot takar.
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Kockazatelemzés értékelése: belsd ellenérzés gyakorisiga



Ertékelési szempontok

Aiacsony kockazat 1-20 5 évente
Meérsékelt kockazat ~ 20-35 4 évente
Kozepes kockézat 35-50 2-3 évente
Emelt szintii kockazat 50-65 évente-kétévente
Magas kockézat 65-75 évente

3. A belsé ellenérzés személyi feltételei.
A Torokszentmikl6si Polgarmesteri Hivatalnal egy f6 latja el a belsd ellendri feladatokat. A belsé
ellen6r rendelkezik a 22/2019. (XIL 23.) PM rendelet altal eldirt végzettséggel és teljesitette a
rendeletben eldirt ABPE 1., valamint az ABPE II kétévenkénti kételezd képzést is. A belsé ellendr
szerepel a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzdknek az Aht. 70. § (5)
bekezdése szerinti kételezd nyilvantartdsaban, valamint a BEMSZ belsé kontroll szakért6i
névjegyzékében és tagja a Belsd Ellenérsk Magyarorszagi Forumanak.

2022. évi belso ellenérzési kapacitas meghatarozasa (1 £6)

Munkaidé mérleg 2022

1f6 belsd

ellenér
naptdri napok szama: 365
- pihenénap, munkasziineti nap, fizetett linnep 111
= munkanapok szama 254
- évi szabadsag 45
- betegség 10
- szakmai tovdbbképzés, tanfolyam 5
= ellendri napok szama 194
- soron kiviili ellen6rzésekre tartalék nap 20
- tanacsadoi tevékenységre ‘ 20
- egyéb tevékenységre (kockdzatelemzés,jelentések, stratégiai
és éves tervezések, éves jelentések készitése) 25
Tervezett bizonyossdgot adé ellenérzésekre szolgdlé ellendri
napok szama 129
Atlagosan egy téma ellenérzésére juté ellendri nap ( téma) ~ 16

A soron kivilli tartaléknapok az el6re nem tervezett év kozbeni lehetséges ellenSrzésekre van
elkiilonitve. Az egyéb tevékenységre elkiilonitett idd a kockazatelemzés-adatgyiijtés, éves és stratégiai
tervezeés, éves jelentések készitése, esetlegesen jogszabalyi valtozas esetén a Belsd ellendri Kézikonyv
aktualizalasara keriil felhasznalasra. Tanacsaddi tevékenységre is az ellendri napok kdzel ~13%-a
keriilt betervezésre, mert egyre tSbbszor veszik igénybe a belsd ellendrzés ezen tevékenységét,
valamint a kérd6ives felmérés szerint a kovetkezd évben is igénybe kivanjak venni kiilénb6z6
témakban. Az éves ellenérzési tervnek tartalmaznia kell a tervezett ellendrzések targyat, az
ellendrzések céljat, az ellendrizendé idSszakot, a rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellendrzési



kapacitas meghatirozasat, az ellenérzések tipusat, az ellendrzések tervezett iitemezését, az ellendrzitt
szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését, a tandcsadd tevékenységre tervezett kapacitas, a
soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitist, a képzésekre tervezett kapacitast és az egyéb

tevékenységeket.

4. Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi belsé ellendrzési iitemterve

1.)
Ellen6rzés targya:
Ellen6rzétt szerv:

Ellendrzés célja:

Ellendrzés médszere:

Ellenérizend6 id6szak:
Ellendrzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellenérzés iitemezése:

2)
Ellen6rzés targya:

Ellenérzott szerv:
Ellenérzés célja:

Ellen6rzés mddszere:

Ellenérizendd6 idészak:
Ellen6rzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:
Ellenérzés iitemezése:

3)
Ellenérzés targya:
Ellenérzott szerv:

Ellenérzés célja:

2021. évi normativ allami timogatasok igénylése és elszamolasa
Tordkszentmiklss Varos Ovodai Intézmény

Torékszentmiklés Varosi Onkorméanyzat F6z6- és Télaldkonyhak (iskolai
étkeztetés) '

Ipolyi Arnold Miivelddési Kozpont, Kényvtar és Butyka Béla Helytorténeti
Gyljtemény

Annak megallapitidsa, hogy a normativ dllami tAmogatasok igénylése,
lemondasa, nyilvantartasa, a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen tortént-¢ és
a szilkséges dokumentumokkal megfelelden alatamasztottak-e.

Vonatkozé dokumentumok, jelentési kotelezettségek, igénylést alatdmasztd
lét-szamadatok, statisztikak, jogosultsadg igazoldsok, egyéb dokumentumok
vizsgalata.

2021. év.

25 ellenérzési nap.

Szabalyszertiségi ellenérzés.

2022. 1. negyedév

Az Onkormanyzat koltségvetésébdl a sportegyesiileteknek nyajtott
tamogatasok szerz6dés szerinti felhasznalasanak ellendrzése.

Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal: Kabinet

Annak vizsgélata, hogy a sportegyesiiletek a szerz6dés szerint hasznaltak-e fel
a tamogatast és hatarid6ben, szabdlyszeriien tortént-e az elszamolas.

Szerzédések, dokumentumok, nyilvantartasok, bizonylatok, elszamolasok,
szamlak tételes vizsgalata.

2021. év.

15 ellendrzési nap.

Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés.
2022. I. negyedév.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok miikddése.

Ipolyi Arnold Miivel6dési K6zpont, Kényvtar és Butyka Béla Helytorténeti
Gyiijtemény (IKK)

Annak megallapitisa, hogy a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasa
szabalyszeriien és hatékonyan torténik-e.



Ellen6rzés mddszere:

Ellendrizendd id6szak:
Ellendrzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:
Ellen6rzés iitemezése:

4.)
Ellen6rzés targya:

Ellenérzott szerv:
Ellentrzés célja:

Ellen6rzés médszere:

Ellen6rizend6 idoszak:
Ellendrzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellen6rzés iitemezése:

5)
Ellen6rzés targya:
Ellenérzott szerv:

Ellen6rzés célja:

Ellenérzés modszere:

Ellenérizend6 idoszak:
Ellendrzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:

Ellendrzés iitemezése:

6.)
Ellenérzés targya:
Ellen6rzétt szerv:

Ellenérzés célja:

Ellendrzés maddszere:

Ellenérizendd iddszak:

Ellen6rzési kapacits:

Dokumentumok, nyilvantartisok, folyamatleiras, szabalyzat vizsgalata.
Helyszini ellen6rzés.

2021-2022. év az ellendrzés megkezdéséig.

15 ellendrzési nap.

Pénziigyi — szabalyszeriiségi ellendrzés.

2022. IL. negyedév.

A Polgarmesteri Kabinet és a Miiszaki osztaly 6sszevondsaval létrejott
szervezeti egység milkodésének vizsgalata.

Torokszentmikldsi Polgadrmesteri Hivatal Vérosfejlesztési osztaly -

Annak vizsgélata, hogy a szervezeti egység megfeleléen miikodik-e, valamint
tamogatta-e a feladatellatds hatékonysagat az atszervezés. Munkaterhelés
vizsgalata.

Munkakoéri leirasok, folyamatleirasok, dokumentumok, nyilvantartasok
vizsgalata, helyszini interjik.

2021-2022. év a vizsgalat megkezdéséig.

20 ellenorzési nap.

Rendszer ellendrzés.

2022. 1I. negyedév.

Kozteriilet hasznélatanak hatdsagi eljarasa
Toérokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal Hatosagi osztaly

Annak megéllapitasa, hogy a Kozteriilet hasznalat hatsagi eljarasanak feladat
ellatisa szabalyszerien és hatékonyan torténik-e.

A munkafolyamattal kapcsolatos folyamatleirasok, vonatkozé iigyiratok,
munkafolyamatok vizsgéalata. Munkak®ori leirasok vizsgélata, sziikség esetén
személyes interjuk készitése. ’
2021-2022. év a vizsgalat megkezdéséig.

15 ellen6rzési nap.

Szabalyszeriiségi ellenrzés

2022. III. negyedév.

Munkatigyi folyamatok megfelelésége.

Torokszentmiklosi Szocialis Szolgaltaté Kézpont

Annak megdllapitasa, hogy az intézménynél szabalyosan és megfelelen
mikddnek-e a munkaiiggyel kapcsolatos folyamatok.

Munkaszerz6dések, munkakdori leirasok, elszamol4sok, egyéb dokumentumok,
kapcsolddo folyamatleiras-ellenSrzési nyomvonalak vizsgalata.

2021-2022. év az ellenbrzés megkezdéséig

15 nap



Ellenérzés tipusa:

Ellen6rzés iitemezése:

7.)
Ellen6rzés targya:

EllenOrzétt szerv:
Ellené6rzés célja:

Ellen6rzés modszere:

Ellenérizendd id6szak:
Ellen6rzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellenérzés iitemezése:

8)
Ellendrzés targya:
Ellenoérzétt szerv:

Ellenérzés célja;

Ellen6rzés mddszere:

‘Ellenérizend6 id6szak:
Ellen6rzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:
Ellenérzés iitemezése:

Rendszer ellendrzés
2022. III. negyedév.

Az Onkormanyzat koltségvetésébdl a civil szervezeteknek és nyéri
taborozashoz nyjtott tamogatasok szerz6dés szerinti felhasznalasanak
ellendrzése.

Tordkszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal Szervezési osztaly

Annak vizsgélata, hogy a civil szervezetek a szerz6dés szerint hasznaltik-e fel
a tAmogatast és hataridoben, szabalyszertiien tortént-e az elszamolas.
Szerz6dések, dokumentumok, nyilvantartasok, bizonylatok, elszamolasok,
szamlak tételes vizsgalata.

2022. év.

15 ellenérzési nap.

Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellen6rzés.
2022. IV. negyedév.

Pénztari folyamatok vizsgalata

Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal, Vérosi Onkorményzat,
Torokszentmiklosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Annak megéllapitisa, hogy a pénztar miikodése a hatdlyos jogszabalyoknak és
a belsd szabdlyzatoknak megfelelden mikodik-e. Ervényesiilnek-e az
utalvinyozas szabdlyai és a bizonylati rend. Bankszamla és kézpénzkezelés.
Pénztéri folyamatok vizsgélata, nyilvantartasok, dokumentumok, bizonylatok
mintavételes ellenrzése.

2022. év az ellendrzés megkezdéséig.

9 ellendrzési nap.

Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés.

2022. IV. negyedév.



