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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Torokszentmiklés Varosi Onkorményzat Képvisels-testiilete 2020. februdr 11-én tartott zart
iilésén dontétt a Torokszentmiklés Varosi Onkorményzat Varosellaté —Szolgélatanak
intézményvezet6i palyazatairol.

Az intézmény vezetésére kiirt palydzat, a szokasostdl eltéréen 5 év helyett 1 év idStartamra,
2020. év december 31-ig szélt. Ennek oka, hogy a Tisztelt Képviseld-testiilet a varos vezetésével
egyetértve a Varosellato Szolgalat szervezeti 4talakitdsat tiizte ki célul 2021. janudr 1-i
iddponttal.

A szervezet 4talakitisi folyamat elsé lépéseként — feladat és létszam 4tcsoportositisa a
Polgérmesteri Hivatalhoz, valamint az Onkorminyzathoz — sziikségessé valt a Varosell4to
Szolgélat alapit6 okiratdnak, valamint Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak moédositisa 2021.
Janudr 1-t8l. Egyes feladatok a Tordkszentmiklési Polgarmesteri Hivatalhoz keriilnek, mds
feladatokat Torokszentmikiés Vérosi Onkorményzat 14t majd el. A feladatok atcsoportositdsat a
Jelenlegi pandémids helyzet és a korményzati megszoritdsok, valamint az irényités, a
koltségvetési tervezés és a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok egyszeriisitésénck megfelel
szervezetrendszer megvaldsitasa indokolja.

Az elbterjesztés javasolja, hogy az intézmény a kovetkezd évtdl kezdve kizarélag a készétel
elballitassal €s az étkezések helyén torténd télalssal, kiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ldssa
el. Az 6nkormédnyzat més intézményei részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési és
egyéb szolgaltatasok, a sportlétesitmények, edz6tdborok mitkddtetése és fejlesztése mint feladat
torlésre kertil.

Az Alapité Okirat legfontosabb valtozasai:

Az intézménye elnevezése és roviditett neve az alaptevékenység fGzésre és talalasra torténd
modositasat tiikrozi: Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Foz6- és Talalokonyhak, illetve
To6rékszentmiklési Onkorméanyzati Konyhék.

Telephelyeibdl torlésre kerlilnck az Onkorményzati és nem &énkormanyzati fenntartast
intézmények, mivel azok a més szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodssi, izemeltetési, egyéb
szolgéltatasck feladathoz kapcsolédnak.

Az iranyité szerve megnevezése és cime modositasra keriil. Feladata a gyermekétieztetés és
szocialis étkeztetés lesz. Tovabbra is marad a kézfoglalkoztatési programokban valé részvétel.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a fenti elSterjesztést és a mellékelt hatdrozati javaslat megvitatasat.

fmﬁw

-

Markét Imre
polgérmester

Torokszentmiklos, 2020. november 19.




1. Torokszentmiklés Virosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

......... /2020. (___)

Hatarozata:

Torékszentmikléos Viresi Onkorményzat Varosellaté Szolgidlat alapité okiratanak
modositasarsl

Torékszentmiklds Varos Polgarmestere a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes
torvények modositasardl szol6 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésének megfeleléen a
Torokszentmiklos Vérosi Onkormdanyzat Képvisels-testiiletének feladat-és hatiskérében eljarva,
a veszélyheiyzet kihirdetésérél sz6l6 478/2020. (X1.3.) Korményrendelet altal kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel az alabbi dontést hozza:

1. Torokszentmiklds Varosi Onkormanyzat Véroselldtd Szolgélat intézmény
Alepité Okiratanak moédositd okiratat a hatdrozat 1. sz. melléklete szerint

elfogadja.

2. Az intézmény modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okiratat a
hatdrozat 2. sz melléklete szerint elfogadija.

Felel6s: Markot Imre polgarmester
Kovics Béla intézményvezetd

Hatarid6: 2020. november 26.

Fentiekrdl értesitést nvernek:

Markét Imre polgarmester

Polgar Andras alpolgarmester

dr. Rimdczi Imre jegyzd

Vérosellaté Szolgélat

Polgarmesteri Hivatal minden osztalya
Irattar

N



1. melléklet Torokszentmikldés Varosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének .../2020. (...) hatarozatihoz

Okirat szama:

Modosits okirat

Az  Torokszentmiklés Véarosi Onkormdnyzat Varosellito Szolgalat, =z
Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat iltal 2020. marcius 4. napjan Kiadott,
TM/5353-1/2020. szamu alapité okiratat az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV.

torvény 8/A. §-a alapjén - ...../2020. (X1.26.) Kt. figyelemmel - a kévetkezdk szerint
moédositom:
1. Az alapit$ okirat 1.1. pentja az alabbiak szerint médosul:

1.1. A kéltségvetési szerv: ,
1.1.1. megnevezése: Toérokszentmiklds Véarosi Onkorményzat Fozé- és

Télalokonyhak )
1.1.2. roviditett neve: Toérokszentmikldsi Onkormanyzati Konyhak

2. Az alapitd okirat 1.2.1. pontja az alébbiak szerint médosul:
1.2.1. székhelye: 5200 Térokszentmikios, Kossuth Lajos utca 135.

3. Az alapité okirat 1.2.2. telephelyei az aldbbiak szerint modosal:
A telephelyek koziil térlésre keriilt az l-es, 4-es, 6-0s, 7-es és 8-as soron 1évé telephely, az 1-es
sorszam helyére pedig Gj telephely keriilt, a tovibbi szerkezeti egységek szamozdsinak
értelemszerd megvaltozasaval.
1.2.2. telephelyei:

| hrsz |

| ' telephely megnevezése | telephely cime
" Hunyadi Matyas Magyar-Angol Két [ 5200 Torokszentmiklds, Bacsé Béla utca 2. ‘
1 Tanitasi Nyelvli Altaldnos Iskola ‘
| Télalékonyhéia 1. | |
| Hunyadi Matyés Magyar-Angol Két " 5200 Tordkszentmiklos, Hunyadi (t 6.
2 Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola ‘
Talalékonyhéja I1.
Hunyadi Matyas Magyar-Angol Két ‘ 5200 Torokszentmiklos, Pozderka utca 1. TI
3 Tanitdsi Nyelvii Altalanos Iskola | ‘
Télalékonyhaja I11. | .
4 | Iskola Féz8konyha [ 5200 Térokszentmiklés, Oballai at 8982. |
L




4. Az alapit6 okirat 2. poatja az aldbbi 2.2. ponttal egésziil ki:
2.2.  Akoltségvetési szerv alepitasra, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Tordkszentmiklés Varosi Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 5200 Torokszentmiklos, Kossuth Lajos utca 1335.
5. Az alapité okirat 3.1. 1. pontja az alabbiak szerint modosul:
3.1.1. megnevezése: Torokszentmiklos Varosi Onkorményzat Képviseld-testiilete
6. Az alapito okirat 3. pontja az aldbbi 3.2. ponttal egésziil ki:
3.2.  Akoltségvetési szerv fenntartdjanak .
3.2.1. megnevezése: Tor6kszentmiklés Varosi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 5200 TorSkszentmiklods, Kossuth Lajss utca 135.
7. Az alapito okirat 4.1. pontja 2z alibbiak szerint médosul:
4.1. A koltségvetési szerv kizfeladata: A Magyarorszig helyi 6nkorményzatair6l szolé 2011.
évi CLXXXIX térvény 13. § (1) bekezdés 8. pontja alapjan a gyermekjoléti szolgéltatasok
és ellatasok, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasré! széld 1997. évi XXXL
torvény 21/A. §-a szerinti gyermekjoléti alapellatasi feladatok koziil a gyermekétkeztetés
koznevelési intézmény feladat ellatasa.

8. Az alapit6 okirat 4.2. pontja az alabbiak szerint médosul:

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szama | szakdgazat megnevezése
1 | 562900 | Egyéb vendéglatas
9. Az alapito okirat 4.3. pontja az alabbiak szerint médosul:

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A szocidlis €s gyermekétkeztetés biztositdsa. A
kozfoglalkoztatidssal kapcsolatos feladatok ellatdsa. A f8z6konyhan az étel cikészitése
torténik felszolgalas nélkiil, a tilalékonyhdkon pedig a feiszolgdlas. Az ellatds az
O6nkorméanyzati fenntartasi 6voda €s szocidlis intézmények, allami fenntartast altalanos
iskola, egyhazi fenntartasi 6voda és altaldnos iskoldk részére torténik, tovabba felnétt
étkeztetés. A székhelyen torténik a gazdalkodasi feladatok eilatasa (ligyintéze€s, téritési dij
beszedés). A feladat ellatishoz kapesolddd vagyoneszkdzok milkddtetése, hasznalata.

10. Az Alapité okirat 4.4. pontja a Lkoltségvetési szerv alaptevékenységének
kormanyzati funkcié szerinti megjelilése tablazatbél az alibbi kormanyzati
funkci6 szamok keritltek torlésre a tovabbi szerkezeti egységek szamozasanak
értelemszerii megvaltozisaval:




i | Kormanyzati funkciészdm | Kormanyzati funkcié megnevezése

1 013350 | Az onkormanyzati vagyonaal val6
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
(6nkorményzati  tulajdontt  {izlethelyiségek,
irodak, mas ingatlanok hasznositds) (nem
szocialis bérlakas)

2 013360 Maés szerv  részére  végzett  pénziigyi-
gazdalkodasi, izemeltetése, egyéb
szolgéltatasok

8 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és
fejlesztése |

11. Az alapité okirat 5.2. pontja 4. sorral egésziil ki az aldbbiak szerint:

jogviszonyt szabalyozo jogszabély

| a kézalkalmazottak jogallasarel szol6 1992. évi XXXIIL.

torvény

Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény

| a Polgari térvénykdnyvrdl szol6 2013. évi V. torvény

foglalkoztatasi jogviszony
1 kozalkalmazotti jo gviszon};
2 | munkaviszony
3 | megbizasi jogviszony
kozfoglalkoztatasi jogviszony
4

a kozfoglalkoztatésrél és a kozfoglalkoztatdshoz
kapcsolddd, valamint egyéb torvények modositasard! |
sz0l6  2011. ¢évi CVL toérvény ¢€s a Munka
Torvénykonyvérél sz616 2012. évi 1. torvény

Jelen médosité okiratot 2021.01.01. napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Térokszentmiklés, ,Id6bélyegzd szerint”

P.H.

Markét Imre
polgarmester
alairas



2. melléklet Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletének .../2020. (...) hatarozatahoz

Okirat szama:

Alapité okirat
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a
Torokszentmiklos Varosi Onkormanyzat F6z6- és Talalokonyhdak alapit6 okiratat a

kovetkez6k szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.2.

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5200 Torokszentmiklés, Kossuth Lajos utca 135.

1.2.2. telephelyei:

1.1.1. megnevezése: Térokszentmiklés Varosi Onkorményzat F6z6- és Talalokonyhak
1.1.2. roviditett neve: Térékszentmikldsi Onkormanyzati Konyhdk

telephely megnevezése

, |
| telephely cime .

Hunyadi Matyas Magyar-Angol Két
Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
Talalokonyhaja I.

5200 Torokszentmiklds, Bacsé Béla utca 2. |

Hunyadi Matyas Magyar-Angol Két
Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
Talalékonyhaja Il.

5200 Torokszentmiklés, Hunyadi at 6.

Hunyadi Matyas Magyar-Angol Két
Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
Talalokonyhaja IIL

5200 Torokszentmiklds, Pozderka utca 1_ ":

Iskola F6z6konyha

hrsz

5200 Térokszentmiklés, Oballai it 8982. |




2. A koltségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2002.01.01.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitdsara, dtalakitisira, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Térékszentmiklés Varosi Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 5200 Torokszentmiklds, Kossuth Lajos utca 135.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 5200 Torokszentmiklds, Kossuth Lajos utca 135.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Torokszentmiklds Varosi Onkorményzat
3.2.2. székhelye: 5200 Torokszentmiklds, Kossuth Lajos utca 135.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A kéltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz616 2011.
évi CLXXXIX torvény 13. § (1) bekezdés 8. pontja alapjan a gyermekjdléti szolgaltatasok
és ellatasok, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI.
torvény 21/A. §-a szerinti gyermekjdléti alapellatasi feladatok koziil a gyermekétkeztetés
kéznevelési intézmény feladat ellatasa.

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 [562900 Egyéb vendéglatas

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A szocidlis és gyermekétkeztetés biztositisa.
A Kkozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatdsa. A f&z6konyhdn az étel
elkészitése torténik felszolgalds nélkil, a tdlalokonyhikon pedig a felszolgalds. Az
ellatdis az oOnkormanyzati fenntartadsi O6voda és szocialis intézmények, Aallami
fenntartasu altalanos iskola, egyhazi fenntartast 6voda és altaldnos iskolak részére
torténik, tovabba felnott étkeztetés. A székhelyen torténik a gazdalkoddsi feladatok



ellatasa (lgyintézés, téritési dij beszedés). A feladat ellatashoz kapcsolédd
vagyoneszk6zok miikodtetése, hasznalata.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjel6lése:

4.4.
kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 041231 Rovid idGtartami kozfoglalkoztatds

2 | 041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas
3 041233 Hosszabb id§tartamu kézfoglalkoztatas
4 | 041236 Orszégos kozfoglalkoztatasi program
5 | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
6 | 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi iigyek
7 1096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
8 | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
9 1104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

10 | 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

he
@

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Torokszentmiklos varos
kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét a
kozalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései alapjan a
fenntarté - Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete — nevezi ki és
menti fel, nyilvanos palyazat Gtjan, legfeljebb 6t évig terjed6 hatarozott id6tartamra, a
hatalyos jogszabalyi elGirasoknak megfelel6 kinevezési, valasztasi rendben. Az egyéb
munkaltatdi jogokat a polgdrmester gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 3116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatisi jogviszony jogviszonyt szabdlyozo jogszabaly !

kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL
torvény

munKkaviszony Munka Torvénykoényvérél szolé 2012. évi I. torvény

megbizasi jogviszony a Polgari torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény

kozfoglalkoztatasi jogviszony | a kozfoglalkoztatasroél és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolddé, valamint egyéb torvények médositasarél
sz0616 2011. évi CVL. torvény és a Munka
Toérvénykonyvérol sz6lé 2012. évi L. torvény




2. Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

/2020.(__ )

Hatarozata:

Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat F6z6- és Talalokonyhak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadisarél

Torokszentmiklos Varos Polgarmestere a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények moédositasarol sz6lé6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésének
megfeleléen a Torokszentmiklés Virosi Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének feladat-és
hataskorében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésér6él szoélé 478/2020. (XI.3.)
Korminyrendelet altal kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel az alabbi dontést hozza:

1. Tordkszentmiklos Vérosi Onkorményzat F6z6- és Talalokonyhéak Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerint elfogadja.

Felel6s: Marko6t Imre polgarmester
Kovacs Béla intézményvezetd

Hatarid6é: 2020. november 26.

Fentiekrél értesitést nvernek:

7. Markét Imre polgarmester

8. Polgar Andras alpolgarmester

9. dr. Riméczi Imre jegyzd

10. Varosellaté Szolgalat

11. Polgarmesteri Hivatal minden osztalya
12. Trattar

melléklet Torokszentmikldés Varosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének .../2020. (...) hatarozatahoz
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T('iR(")KSZEN’TN,IIKL(')S VARQSI (")NKQRMANYZATI
FOZO- ES TALALOKONYHAK

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. januar 1-t6l

Tartalomjegyzék

11



1. Az dnkormdnyzati konyhak, jogallasa, feliigyeleti rendje.........ooeeeiiineniiinnieiiniiececnes 3

2. Az énkormanyzati konyhék képviselete, vezetdjének kinevezesi rendje .......cooevevnniecnnucacne 4
3. Az 6nkorményzati konyhak elhelyezkedése az Onkormanyzat szervezeti rendszerében........... 4
4. Az nkormanyzati konyhak tevékenységi kore &s feladatai .........oooeememvveeeeniniiiniieneniien, 4
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8. ZArO reNdElKEZES ......ooevieeiiieieiieie et e sas e saasba st e b e e 12
Mellékletek

1. Torokszentmiklds Vérosi Onkorményzati Féz6- és Talalokonyhak szervezeti abra................ 14

2. A Torokszentmiklési Onkormanyzati konyhék szervezeti egységei, munkakérei, létszama... 15
3. A szocidlis és gyermekétkeztetés feladat ellatasi helyei 16
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1. A Torokszentmiklos Virosi Onkormanyzati F6z6- és Talalokonyhak alapitisa, jogallasa
és feliigyeleti rendje

1.1. A Térokszentmiklés Varosi Onkormanyzati F6z6- és Talalokonyhik alapité okirata



Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV torvény 8. § (5), valamint az allamhaztartasrél sz6lo
torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. Korm. Rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése alapjan
Torokszentmiklés Véarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, Torokszentmiklés —Viérosi
Onkormanyzati F6z6- és Talalokonyhak Alapité Okiratata ........ /2020. hatarozataval fogadta el.

Az Alapité Okirat hatalyba 1épésének idépontja: 2021. januar 01.

Az alapitd okirat szerint:

- Megnevezése: Torokszentmiklés Varosi Onkorményzati F6z6- és Téalalokonyhak
- Rovid neve: Torokszentmiklési Onkormanyzati Konyhék
- Székhelye: 5200 Tordkszentmiklds, Kossuth Lajos it 135. szam
- Telephelyei:
- 5200 Térokszentmikl6s, Hunyadi 0 6. szam
- 5200 To6rokszentmiklés, Oballai ut, 8982 hrsz.
- 5200 Tordkszentmiklés Pozderka u. 1. szdm
- 5200 Torokszentmiklds, Bacso Béla utca 2. szam
- Kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX torvény 41. §
(6) bekezdése alapjan a Képviselo-testiilet feladatkdrébe tartozo
kozszolgaltatasok ellatasa.
- Jogéllasa: jogi személy.
- Illetékessége, miikodési kore: Torokszentmiklos Varos kozigazgatasi terlilete.
- Irényit6 szerv neve: Torokszentmiklés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete.
- Bankszamlaszama: 10700309-67181124-51100005
- Addszama: 16837267-2-16
- Az intézmény bélyegzoje: Korbélyegzd, kozepén a Magyar Koztarsasag cimere, peremén
, Torokszentmiklés Varosi Onkorményzati F6z6- és Talalékonyhak 5200 Térokszentmiklds,

Kossuth L. Gt 135.” szoveggel.

2. A Torokszentmiklosi Onkormanyzati Konyhak képviselete, vezet6jének kinevezési rendje

2. 1. A Torokszentmiklési Onkormanyzati Konyhak képviseletére jogosultak kore



A Torokszentmiklosi Onkorményzati Konyhédkat az intézményvezetd képviseli. Az intézmény
képviseletével az intézmény munkatérsait, az intézményvezetd, az ligyek meghatéarozott korére,
eseti vagy folyamatos jelleggel, irasban megbizhatja.

2.2. Az intézményvezeté Kkinevezésének rendje, a munkiltatéi jogok gyakorlasa az
intézményvezeté felett

A Torskszentmiklési Onkorményzati Konyhdk intézményvezet6jének kinevezése, felmentése,
vele szemben a fegyelmi eljaras meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabasa, vezet6i megbizasinak
visszavonasa az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatdskorébe tartozik, az egyéb munkaltatéi
jogokat felette az Onkorményzat Polgarmestere gyakorolja.

3. Az intézmény elhelyezkedése az Onkormanyzat szervezeti rendszerében

3.1. Az intézmény és az Onkormanyzat kapcsolata

A Toérdkszentmiklési Onkormanyzati Konyhak feladatai ellatdsthoz az Onkormaényzat
Képvisel6-testillete  4ltal  jovahagyott koltségvetéssel —rendelkezik, pénziigyi-gazdasagi
tevékenységének rendjét az allamhaztartds miikddési rendjérdl szol6 és a helyi onkorményzatok
feliigyelete al4 tartozo koltségvetési szervekre vonatkozé hatalyos jogszabélyok rendelkezéseinek
megfeleléen kell kialakitani.

Az intézmény feliigyeleti jellegli pénziigyi-gazdasagi ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6je az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatala tjan latja el.

3.2. A Torokszentmiklési Onkorminyzati Konyhik és a kiilsé szervezetek kapesolata

Az intézmény egyiittmiikbdésen alapulé kapcsolatot tart fenn azokkal a kiilsé szervezetekkel,
amelyekkel egyiittm{ikddni sziikséges, vagy amely felé hatdlyos jogszabédlyok adatszolgaltatasi
(bevallasi) kotelezettséget irnak elo.

4. A Torokszentmiklosi Onkormanyzati Konyhsk tevékenységi kore és feladatai

4. 1. Az intézmény alaptevékenysége

Az intézmény feladata a kotelez6 Onkormanyzati feladatként megjeldlt gyermekétkeztetési
feladatok ellatasa, amel}_/et a fenntarté 6nkormanyzat, hatas és feladatkorbe utal.
A Torékszentmiklosi Onkormanyzati konyhdk alaptevékenysége allamhaztartasi szakagazati

besorolasa:
562900 Egyéb vendéglatas

Az intézmény alaptevékenysége az allamhaztartas szakagazati szerinti bontasban:
Alaptevékenysége szakagazati besorolasa:

562912 1 Ovodai intézményi étkeztetés

562913-1 Iskolai intézményi étkeztetés

562917-1Munkahelyi étkeztetés

562920-1Egyéb vendéglatas



561000-1 Ettermi, mozgd vendéglatas

890442-1 Foglalkoztatast helyettesit6 timogatasra jogosultak hosszabb idétartama
kozfoglalkoztatasa

889921 Szocialis étkeztetés

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

Az intézmény villalkozasi tevékenységet nem folytat.
5. A Torokszentmiklosi Onkormanyzati konyhak szervezete

5.1. A intézmény l1étszdma

Az intézmény éves létszamat az dnkormanyzat mindenkori koltségvetési rendelete rogziti.
A rendelet alapjan az egyes szervezeti egységek létszamat az Intézményvezetd hatédrozza meg,
amelyet a 2. szamu melléklet tartalmaz.

5.2 Az intézmény vezetdi és szervezeti egységei

Intézményvezetd magasabb vezetd
Gazdasagi Ugyintézo talalé konyhak
Elelmezés vezet6 Iskola konyha

A Torskszentmikiés Onkormanyzati konyhak szervezeti abrajat a 1. szama melléklet tartalmazza.

6. Az intézmény vezetdinek és szervezeti egységeinek feladatai
6.1 Az intézményvezetd és alarendelt kozvetlen munkatarsai feladatai

6.1.1. Az intézményvezet6 feladatai

Az intézményvezetd a Torokszentmiklési Onkorményzati Konyhdk iigyeiben ©nalléan és
egyszemélyi felelosséggel dont, az érvényes jogszabdlyok keretein beliil. Felelds az intézmény
tevékenységéért és teljes mikodéséért.

- Gyakorolja a munkaltatéi és fegyelmi jogkort, meghatdrozza a munkatarsak munka- és
feladatkorét, gondoskodik a munkafegyelem fenntartasardl.

- Megteremti a munka allandé min&ségi javitasanak és az egyéni feleldsség érvényesitésének
feltételeit.

- Képviseli az intézményt a felettes szervnél, valamint a hatésagokkal, jogi személyekkel és
maganszemélyekkel szemben.

- A To6rdkszentmiklési Onkorméanyzati Konyhak vonatkozasiban 6n4llé jogkorrel rendelkezik a
személyi, dologi és felhalmozasi eldiranyzatai tekintetében.

- A munkatarsak bevondsidval gondoskodik az éves koltségvetés tervezésérdl €s annak
jovahagydasat kdvetden folyamatosan, irdnyitja és ellendrzi annak végrehajtasat.

- Gondoskodik a koltségvetésre €s annak végrehajtasara vonatkozd jelentések,

adatszolgéltatasok elkészittetésérol.

- Alkalmi pénztar ellendrzést végez



- Szabalyzatok, utasitasok, kiaddsdval gondoskodik a munka szinvonalas végrehajtisardl, a
munkatarsak szakmai tovabbképzésérol.

- Irdnyitja a munkatarsak huménpolitikai, munkaiigyi és illetmény iigyeinek intézését, a vezet6k
és kozvetlen munkatarsainak szabadsagat engedélyezi, jutalmazza, és sziikség esetén segélyezi
munkatarsait.

- Tavolléte idejére irasban rendelkezik a helyettesitésérol.

- Az intézményvezetdi egyes teenddket részben vagy egészben atruhdzhat munkatérsaira,

azonban ezek kifogastalan elvégzéséért feleldssége fennall.

6.1. 2. A gazdasagi iigyintéz6 feladatai

Kozvetleniil az intézményvezetd irdnyitdsa ald tartozik, aki gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat, megszabja feladat és munkakorét, amelyet munkakéri lefrasban régzitenek.

- A miikodés minden teriiletén tigyel a torvények, a felettes szerv utasitasainak betartdsara és
betartatasara, elkésziti az intézmény szamara el6irt vagy sziikséges szabélyzatok tervezetét.

- Ellatja a koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat (eldkészités, informacidgyiijtés,
igények felmérése, el6z0 évek tényadatainak elemzése) a Polgarmesteri Hivatal Kozpénziigyi
Osztalyaval. E feladatokat az Aht., az éves koltségvetési torvények, a koltségvetési iranyelvek,
valamint az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidja részletesen szabalyozza.

- A bankszamlavezetéssel, pénzellatassal, pénzgazdalkodassal Osszefliggd feladatokat ellatja,
amelyek egyben a mindennapi likviditas megteremtéséhez is sziikségesek.

Altalinos feladata az éves koltségvetés végrehajtasa, amely magiban foglalja a sziikebb
értelemben vett operativ gazdalkodast. A pénziigyi csoport elldtja a sajat lizemeltetéséhez
kapcsolddo pénziigyi feladatokat.

Napi, folyamatosan ismétlédoé feladatai:

- pénztari forgalom bonyolitasa,

- szallitéi készpénzes és utaldsos szamlak alaki, tartami, szamszaki ellenérzése, és tovabbitasa a
Kozpénziigyi osztaly részére.

- vevOi szamlak kiallitasa,

- szamlavitak rendezése,

- AFA-bevallasok elkészitéséhez adatszolgéltatis a Kzpénziigyi osztaly felé.

- a készpénz ellatmanyok kezelése, megorzése,

- szigoril szamadésu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa,

- gyermek és felnott étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- vevl szamlak nyilvantartasa

Felel6s a fenti feladatok maradéktalan végrehajtasaért.

Ellatja az eszkoz és készletgazdalkodasi feladatokat: lebonyolitja a leltarozasokat, selejtezéseket,
valamint — szamitogépes program segitségével készlet-nyilvantartast vezet.

Koézremiikddik a kiilonféle beszerzések megszervezésével kapcsolatos

- feliigyeleti szervek: Torokszentmiklés Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete,

- kiilsé szervek: (OEP), NYP, APEH, MAK, KSH, Intézmények, stb.,

- bels6 szervek: Pénziigyi - Szamviteli csoport felé.

A fenntart6 iranyitasaval elkésziti az adott év 1étszam- és bérkoltségvetését.

6.2. Gyermekétkeztetés ellatasa



A szocidlis és gyermekétkeztetés feladatait a jogszabalyok eldirdsai alapjan, az étkeztetési
igényektol fliggben a sajat konyhai kapacités racionélis kihasznalasaval végzi. -

6.2.1. Iskola Konyha és talalé konyhak

A szocidlis és gyermekétkeztetés feladatainak az ellatdsa a hatdskorébe tartozé intézmények
esetén. Az intézmények, a feladat ellatdsi helyek meghatirozdsidt a 3. szdmd melléklet

tartalmazza.

6.3. Kozfoglalkoztatasi Csoport

A kozfoglalkoztatas operativ lebonyolitisanak az ellatasa a palyazatokban, illetve az
Onkorméanyzat és a Torokszentmiklos Vérosi Onkorményzat F6z6- és Talalokonyhai kozotti
egyiittmiikodési megallapodasban foglalt eldirasok betartasaval.

7. Munkavégzés és munkakapcsolatok szabalyai
7.1. Vezet6 allasia dolgozok altalanos kotelessége, jogkore, felelossége

Kételesek az iranyitasuk ald tartozék munkdjit az elbirdsoknak megfelelden megszervezni,
rendszeres ellendérzéssel gondoskodni kell arrdl, hogy a feladatok az érvényes jogszabalyok, az
SZMSZ, a bels6é szabalyzatok, valamint egyéb utasitasoknak megfelel6 tartalommal és hataridére
legyenek elvégezve.

Elvégzend6 feladatokat a beosztott munkatarsak kozott a legcélszeriibben osztjadk meg, sziikség
esetén megfeleld atcsoportositasokat végeznek.

Gondoskodnak az iranyitasuk ald tartozé dolgozok munkajanak elvégzéséhez a zavartalan
feltételek biztositasardl: a munkakériilmények biztositasardl, a sziikséges anyagi €s technikai
eszkozok biztositasardl, a sziikséges informaciok megadasarol. Gondoskodnak a munkarend és
munkafegyelem betartdsardl. Gondoskodnak a szolgélati titok védelmére vonatkoz6 eldirasok

betartasaroél.

Gondoskodnak a rendelkezésiikre bocsatott eszk6z6k takarékos felhasznalasardl és megorzésérdl.
Elkészitik a beosztott munkatarsak munkakori leirasat, €s azt veliik alairatjak. Munkajuk végzése
soran betartjdk a szolgalati utat. Az intézmény miikdésérdl a sajtonak, radidnak, televizionak
nyilatkozni kizarélag a PMH sajtéreferensén keresztiil lehet.

7.2. A vezet6 beosztasii munkatarsak jogai és kotelességei
Vezetd beosztasi munkatarsak:
- magasabb vezetd: intézményvezetd

- konyhavezet6
- élelmezésvezetd

A vezet6 beosztasi munkatarsak jogai és kotelességei



Javaslatot tenni a beosztottak felvételére, elbocsatdsara, beosztasara, besorolasara, alapbérére,
jutalmazésara, illetve mulasztasaval kapcsolatos fegyelmi intézkedés megtételére.

A tevékenységét érinté minden kérdésben 6nallé vélemény nyilvanitasa, egyet nem értés vagy
munkajat akadalyozd kérdésekben igazgatéi dontés kérésére. Felvethet, minden olyan észlelt
bels6 hidnyosségot, melynek kikiiszobolése elosegiti az intézmény hatékony miikddését.

A vezetd beosztasi munkatirsak feleldsek az 4ltaluk vezetett beosztottak munkdjdnak
szinvonaldért és minbségéért, a hataridok betartasaért, a megfelelé munkahelyi légkor
kialakitdsaért, a munkat érintd térvények, rendeletek, elbirasok, utasitdsok betartasaért €s
betartatasaért.

7.3. A beosztott munkatarsak joga és kotelessége

A munkavégzéshez sziikséges anyagi és technikai eszkozoket igényelni. A munkavégzéshez
sziikséges informaciét megszerezni és felhasznalni az éltaluk felvetett kérdésekre, panaszokra,

bejelentésekre az illetékes vezet6tdl valaszt igényelni.

Sajat személyét illetdé déntésekben véleményt nyilvanitani. Munkavégzése soran észlelt minden
olyan kérdést vezetdinek tudomdsdra hozni, amely szerinte helytelen, akadilyozza a
munkavégzést, vagy az érvényben 1évo belsé utasitasok moédositasat igényelné.

A munkéjukra vonatkozé hatdlyos jogszabalyok, rendeletek, utasitisok ismerete és betartasa,
egyéni felelosségvallalas a végzett munkaért, munkéja sordn az intézmény érdekei szerint eljarni,
vezetdivel, munkatarsaival jé kollegidlis kapcsolatot tartani. Minden olyan problémat koteles
jelenteni a szolgalati ut betartdsaval, amely a TorSkszentmiklési 6nkorményzati konyhdk érdekeit
hatranyosan érinti, valamint minden olyan eseményt, ami negativan befolyasolhatja kapcsolatait a
felettes szervvel, intézményekkel.

7.4. A munkaviszonnyal kapcsolatos szabalyok
7.4.1. Az intézmény altalanos miikddési rendje
A dolgoz6k munkarendje:

Hétfo, kedd és csiitortok: 7.30 6ratdl - 16.00 oraig

Szerda: 7.30 6ratdl — 16.30 6raig

Péntek 7.30 6ratol - 13.00 6raig

Iskola konyhan: hétfét6l-péntekig 5.00 6ratdl — 13.30 oraig.

A dolgozdknak jelenléti ivet kell vezetni, melyen naponta aldirdsukkal igazoljak érkezéskor és
tavozaskor - a munkavégzést. A jelenléti iven fel kell tiintetni az egész napos tavolléteket. A nem
munkavégzéssel kapcsolatos tortnapi tadvollétekre eldzetes kilépési engedélyt sziikséges kérni az
Igazgatotdl, a kdzvetlen felettese jovahagyasa mellett.

A munkavégzés céljabdl torténd, nem egész napos tavolléteket a dolgozok kotelesek kdzvetlen
felettesiiknek eldzetesen bejelenteni, annak céljaval €s idétartamaval egyiitt az erre rendszeresitett
tavozasi naploban rogzitve.



Ebédidot a munkatdl fiiggden 11,30 — 13,00 draig lehet kivenni. Az ebédid6t a dolgozok ugy
vehetik igénybe, hogy a szobaban mindig legyen iigyeletet ellaté munkatars.
A fentiekt6l eltéré munkarendet az Intézményvezetd utasitasban hatarozza meg.

7.4.2. Munkaltatoéi jogok

A Tordkszentmiklosi Onkorméanyzati Konyhék intézményvezetdje munkaviszonyaban az egyéb
munkaltatéi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Torokszentmiklosi Onkormanyzati Konyhak dolgozoéinak viszonylatdban a munkaltatéi jogot
az intézményvezet6 gyakorolja.

A munkaltatoi jog gyakorlasa kiterjed tobbek k6zott:
- a munkaviszony létesitésére és megsziintetésére

- amunka dijazasara

- alapbéren feliili juttatasokra

- egyéb személyi jovedelmek megallapitasara

- szabadsag kiadésara

- fegyelmi és anyagi feleldsség megallapitasara

- kedvezmények adaséara

- javaslat kitiintetések adaséara

- a munka ellenérzésére.

7.4.3. Munkakoéri leirasok

Az intézmény minden munkavéllaléja részére el kell késziteni a munkakdri leirasat, melyet az
intézményvezet6 hagy jova.

A munkakdri leirdst a dolgozénak, a kinevezéssel egyidejlileg kell megkapnia, amelyet az
intézményvezetd ir ala.

Munkafeladatok esetleges atcsoportositdsa esetén sziikséges a munkakori leirds valtoztatasa.
A munkakori leirast 3 példanyban kell elkésziteni:

- 1 példany a dolgoz6é

- 1 példany a munkaiigyi iratokba Polgarmesteri Hivatalba

- 1 példany az intézményvezetoé.

7.4.4. Munkakor végleges atadas-atvétele

Amennyiben a dolgozé munkaviszonya megsziinik, vagy mas beosztasba keriil, koteles
munkakorét az intézményvezetd 4ltal megjelolt személynek 4tadni; beosztott igyviteli
dolgozdéknal munkakdri leiras alapjan torténik az dtadas.

Vezet6 beosztasu, illetve az annak mindsiildé munkakorokben az atadds munkakori leiras és
JjegyzO6konyv alapjan torténhet. A jegyz6konyvben rogziteni kell a mar elvégzett és elvégzendd
feladatokat, valamint minden olyan informaciot, mely a tovabbi munkavégzés szempontjabol
fontos lehet.



Az atadasi-atvételi jegyzOkonyv egy példanya a dolgozéé, egy példany a kozvetlen felettesé, egy
példany az intézményvezet6é.

7.5. Utasitasi rendszer (szabalyzatok, utasitasok)

Az intézmény folyamatos, megfeleld szinvonall, el6irdsoknak megfeleld mikodését a
szabalyzatok, utasitasok kiaddsdval, a végrehajtas ellenbrzésével, a feltart hidnyossdgok
megsziintetésével, lehet csak hatékonyan miikddtetni.

A szabdlyozési és utasitdsi rendszernek ki kell terjednie az intézmény teljes tevékenységére,
alapvetden biztositani kell, hogy az éves koltségvetési elbiranyzatban megjelslt feladatokat végre

lehessen hajtani.

7. 5.1. Utasitasi jogkor

Az egész intézményre vonatkozdan az intézményvezetd ad ki irdsbeli utasitisokat, melynek
végrehajtasa minden érintett dolgozéra nézve kotelezd.

A dolgozéknak munkéval kapcsolatos utasitdst altalaban csak kozvetlen munkahelyi felettese
adhat.

r _ro®

felettesét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A kiadott utasitasok végrehajtasa minden olyan
dolgozora nézve kotelezd, aki az utasitds hatalya ald esik. A kiadott utasitissal kapcsolatban
ellenvéleményt bejelenteni mindig irdsban, a szolgalati Ut betartasaval kell.

7.5.2. Szabalyzatok, utasitasok

A szabalyozas alapjat az SZMSZ, valamint az Onkormanyzat vonatkozé szabalyzatai képezik,
amelyek tartalmazzdk a miikodés alapelveit, eldirjak a fébb feladatokat. Az SZMSZ egyes
fejezeteiben foglalt eléirasok részletesebb szabalyozast igényelnek, ezeket kiilon
szabalyzatokban, utasitdsokban kell kiadni. SZMSZ-t kiegészité szabalyzatok, utasitasok:

- Ugyrend, (Iskola konyha)

- Szamviteli szabalyzatok, (Polgarmesteri Hivatal)

- Onkoltség szamitasi szabalyzat (Iskola konyha)

- Belsd kontrollok, (Iskola konyha)

- Ugyiratkezelés szabalyzat Iskola konyha)

- Egészségiigyi szabalyzat (HACCP)

- Kézalkalmazotti szabalyzat (cafetéria)

- Munkavédelmi szabalyzat

- Tlizvédelmi szabalyzat

- Gépkocsi Hasznalat szabalyzata (Iskola konyha)

- Anyag ¢és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat (Iskola konyha)

- Munka ¢s véddruha szabalyzat (Konyhék)

7.5.3. Szabalyzatok készitése
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A Torokszentmiklési Onkorményzati Konyhak osszes teriiletét érintd, minden szabélyzat
készitésére az intézményvezetdé ad ki utasitast €s hagyja jova. Amennyiben, barmilyen oknal
fogva (0j jogszabalyi elbiras, vagy valtozas, felettes szerv utasitdsai stb.) a meglév szabalyzatot
modositani kell, vagy Uj szabédlyzatot, utasitast kell kiadni, az érintett szakteriilet vezet6i
kotelesek az igazgatonak javaslatot tenni a szabalyzasra.

r Iz

A szabalyzatokban rogzitett feladatok végrehajtaséért az a vezet$ a felelds, akinek teriiletét a
szabalyzat eldirasai érintik.

7.6. Ellenérzési rendszer

Az Onkormaényzat éves koltségvetési rendeletében meghatarozott eldirnyzatok keretei kozott, a
feladatok hatékony és szabalyszerli végrehajtasanak érdekében, a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellendre a jegyz6 megbizasabdl belsé ellendrzést végezhet.

Ennek keretében

- vizsgélja az érvényben 1év rendeletek, szabalyzatok, utasitdsok végrehajtasat,

- szervezésbeli hidnyossagok feltarasat, ill. a pénz és egyéb eszkdzokkel valé gazdalkodss,
elszamoltatas, vagyonvédelem helyzetét,

Az intézmény belsé ellendrzési rendszere magaban foglalja:

- a vezetOk ellendrzési tevékenységét

7.6.1. A vezetoi ellen6rzés

Az intézménynél az intézményvezetd koteles a vezetésére bizott dolgozék munkéjat ellendrizni.
Az ellendrzési tevékenysége folyamatos, amelyet az érvényben 1évé jogszabalyok, rendeletek,
felsébb szerv utasitisai, az érvényben 1évé szabalyzatok, és utasitasok figyelembe vételével kell
végezni.

Az ellenérzés fébb mddszerei:

- a tevékenységiikhdz kapcsolédd beérkezd informaciok, masok részére adott adatszolgaltatasok
ellenérzése és értékelése,

- a beosztott munkatdrsak rendszeres beszdmoltatisa a végzett munkardl, javaslataik,
észrevételeik értékelése, sziikséges esetben intézkedés megtétele,

- személyes, helyszini ellenorzés.

Az ellendrzés soran feltart hidnyossdgok megsziintetésére sajat hatdskérben intézkedik,

felettesének tesz javaslatot, stilyosabb esetben fegyelmi felelésségre vonast kezdeményez.

7.6.2. Bels6 kontrollrendszer, belsé ellendrzés

Az intézményvezet6 a felelos a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilé - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informéacios és kommunikacids rendszer, és

e¢) nyomon k&vetési rendszer (monitoring)
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kialakitasaért, mlikodtetéséért és fejlesztéséért.

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és bels6 szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy

a)a Kkoltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és

eredményesség koévetelményeivel,
b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,

visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,
¢) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv

mikodésével kapcsolatosan, és
d) a belsd kontrollrendszer harmonizacidjira és Gsszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok

végrehajtasra keriiljenek a modszertani utmutaték figyelembevételével.

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossigot adé és tandcsadé tevékenység,
amelynek célja, hogy a szervezet miikddését fejlessze és eredményességét nivelje, az
ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és
moédszeresen értékeli, illetve fejleszti a szervezet iranyitdsi és bels6 kontrollrendszerének

hatékonysagat.

Az Aht. 70. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellenérzés kialakitasarol, megfeleld
miikSdtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl az Intézményvezetd - az Onkormanyzat
Képviseld testiilete ltal meghatarozott médon gondoskodik.

A belso ellendr jogait és kotelezettségeit a Jegyz6 €s az az Intézményvezetd a jogszabaly
eloirdsai szerint biztositja.

8. Zaro6 rendelkezés
Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2021. januar 1-jén 1ép hatélyba.
Torokszentmiklos, 2020.

Intézményvezetd

A Torokszentmiklés Virosi Onkorményzat Foéz6- és Talalokonyhai Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdnak médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét a

Térokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ...........o.eeevene......
hatarozataval hagyta jova.

To6rékszentmiklés Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete nevében

Markot Imre
polgérmester
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2. szamu melléklet

Torskszentmiklés Varosi Onkorményzat F6z6- és Talalokonyhdik szervezeti egységei,
munkakérei, 1€tszima.

1. Intézményvezetd 1 {6
2. Gazdasagi ligyintéz6 1 f6
3. Iskola konyha (f6z6konyha) 19 6
élelmezés vezetd 1 {6
adminisztrator, alapanyag raktaros 1 f6
foszakacs 1£6
beosztott szakacsok 3 {6
hentes 1 o6
konyhai kisegité 10 {6
gépkocsi vezetd 1 o
gépkocsi kiséré 1 6
4. Talal6 konyhak
Hunyadi 1t 6. 2 {6
Pozderka utca 16
Bacs6 B. utca 1 {6

Minddsszesen: 25 1o
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2. szamiu melléklet

Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Féz6- és Talalokonyhdak feladat ellatasi helyei:

2100 adagos f6z6konyha, 5200 Térokszentmiklds, Oballai Gt 8982 hrsz.

el
.

2. Iskolai talalokonyha 5200 T6rokszentmiklés, Hunyadi Janos ut 6.
3. Iskolai talalokonyha 5200 Térokszentmiklds, Pozderka utca 1.
4. Iskolai talalékonyha 5200 TorSkszentmiklés, Bacsé Béla utca 2.

5. Idések szocidlis étkeztetése Torokszentmiklos Térségi Szocialis és Szolgaltato
Kézpont

5200 Torokszentmiklos, Almasy Ut 23.
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4. szami melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és miitkodési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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