Tajékoztato

a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi jarvanyiigyi késziiltségi idoszak alatti
miikodési rendjérol

Tekintettel a jarvanyiigyi késziiltségi id6szak védelmi intézkedéseirdl szolod 431/2020. (IX.
18.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés h) pontjaban elGirtakra, a Torokszentmiklosi
Polgarmesteri Hivatal folyamatos mukodésének biztositasa érdekében a hivatalba vald
belépés rendje 2020. szeptember 23-t6l visszavonasig az alabbiakban keriil szabalyozasra.

Polgarmesteri Hivatalba valé belépés rendje

1. Ugyfélfogadasi napokon és idépontokban (hétfén és szerdan 8.00 6ratol-16.00 oraig,
pénteken 8.00 o6rat6l-12.00 ordig.) az igyfelek kizarolag a fobejaraton keresztiil
Iéphetnek be a Polgarmesteri Hivatal éptiletébe.

2. A Polgarmesteri Hivatalban egyszerre legfeljebb 10 iigyfél tartozkodhat a képviselo-
testiileti és bizottsagi liléseken, valamint a hazassagkotés alkalmabol megjelenteket ide
nem szamitva. A személyes ligyintézésre varakoz6 iigyfelek a Polgarmesteri Hivatal
fobejarata elott kotelesek varakozni. Rossz iddjards esetén az eldtérben tovabbi
legfeljebb 5 tigyfél tartozkodhat.

3. A Polgarmesteri Hivatal fobejaratanal virusoldé vagy alkohol tartalmu kézfertdtlenitot,
illetve papirtorlét kell biztositani. A kézferttlenités mindenki szdmara kdtelezd a
Polgarmesteri Hivatal elterébe torténd belépés elott.

4. A Polgarmester Hivatal fObejaratanal digitalis hdmérdvel meg kell mérni a belépd
személyek testhOmérsékletét. 37,5 vagy afeletti testhdmérséklete esetén a mérést 5
perc elteltével meg kell ismételni. Amennyiben ismét 37,5 fok feletti testhdmérsékletet
mér a hdmérd az ligyfél koteles az épiiletet elhagyni.

Az ligyfélfogadas és iigyintézés rendje

5. A Polgarmesteri Hivatal épiiletében az tigyfelek, - tarshatosagok képviseldi,
onkormanyzati cégek, intézmények munkatarsait is beleértve - kotelesek a szajat és az
orrot eltakard (orvosi vagy munkavédelmi, textil, vagy mas anyagbol késziilt) maszkot
viselni.

6. Személyes ligyintézésre els@sorban telefonon és e-mailen eldre egyeztetett iddpontban
keriilhet sor. Egy hivatali irodadban és mas helyiségben legfeljebb két tigyfél lehet jelen
az ugyintézéskor — a polgari hazassagkotést kivéve.

7. Személyes iigyintézés (beleértve a helyszini szemle) sordn az ligyintézok és az
igyfelek kotelesek a szocidlis érintkezést — a k6zos haztartasban ¢élok kivételével — a
lehetd legkisebb mértékiire korlatozni, és a masik embertdl lehetdség szerint legalabb
1,5 méter tavolsagot tartani (szocialis véddtavolsag).



Polgari hazassagkotés rendje

8. A polgari hazassagkotés soran - a hazasulo felek valamint a k6z0s haztartasban élok
kivételével — biztositani kell a védotavolsdg megtartasat.

9. Egy hazassagkotésen a Polgarmesteri Hivatal hazassagkotd termében a hézasulando
part is beleszamitva legfeljebb 45 személy tartozkodhat az anyakdnyvvezeton és a
kézremiikodé Onkormdanyzati alkalmazottakon kiviil. A hivatali épiiletben torténd
hazassagkotés idotartama legfeljebb 30 perc lehet.

10. A meghivott vendégek- a hazasulo felek, a tanuk és az anyakdnyvvezetd kivételével -
kotelesek maszkot viselni.

11. A 9. pontban eldirt 1étszamkorlatozast az utasitas hatdlyba Iépését kdvetden bejelentett
hazassagkotések esetén kell alkalmazni.

Egyéb rendelkezések
12. A hivatalban 2020. szeptember 28-t61 a polgarmesteri, jegyz6i, képviseldi
fogadonapok sziinetelnek. A kapcsolattartas telefon, postai levél, elektronikus levél
utjan biztositott.

13. A pénzbeli és természetbeni juttatasokat elsdsorban bankszdmlara valo utalassal kell
teljesiteni.

14. A fObejaratnal talalhato elStérben elhelyezett gylijtélada szolgal az tigyfelek altal
személyesen behozott papiralapi beadvanyok atvételére.

Kérjiik, hogy az ligyintézés soran sziveskedjenek betartani a fenti eldirdsokat.



