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Tisztelt Képvisel-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XIL. 31)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) értelmében, a belsé ellendrzés évente koteles Ssszedllitani a tirgyévet
kovetd évre vonatkozé ellendrzési tervet, melynek kockizatelemzés alapjin felallitott prioritisokon és a
bels ellendrzés rendelkezésére alld erbforrisokon kell alapulnia.

Magyatorszag helyl dnkorminyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Métv.) 119. § (5)
bekezdése alapjan, a helyi dnkorminyzatra vonatkozd éves belsé ellenGrzési tervet a képviselS-testiletnek
az el6z8 év december 31-éig kell jovahagynia.

A belsé ellendrzési tervet a Bkr. 31. § (4) bekezdésében eldirt tartalommal kell elkésziteni, a
Nemzetgazdasigi Minisztérium altal kozzétett Gtmutaté figyelembevételével.

Fenti jogszabilyl hivatkozisok alapjin, TérSkszentmiklés Varosi Onkormanyzat 2017. évi belsé
ellendrzési tervét az aldbbiakban foglaltak szerint terjesztem a Tisztelt Képviselo-testilet elé. Az
elSterjesztés nyilt tilésen tirgyalhatd, egyszera szavazati aranyt igényel.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet, hogy az elStetjesztést tirgyalia meg, é a hatirozati javaslatot
fogadja el.

Térokszentmiklos, 2016. november 14.

___f2016.(__) K.t

Hatidrozat

A 2017. évi belsd ellenrzési terv elfogadasarol

Torokszentmiklos Varosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete Ggy dént, hogy:

1. elfogadja a 2017. évi belsé ellendrzési tervet.
2. Utasitja a Polgérmesteri Hivatalt a szitkséges intézkedések megtételére.

Hatiridé: azonnal
FelelGs: Dr. Majtényi Erzsébet jegyzo

Eredl értesiil:

1. Markét Imre polgarmester

2. Révi Attila alpolgirmester

3. Dr. Majtényi Erzsébet jegyzé
4. Belsé ellendr

5. Irattir



Torokszentmiklos Polgarmesteri Hivatal
2017. évi belsd ellendrzési terve

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 119. §
(5) bekezdése szerint a helyi énkorményzatra vonatkozé éves ellenGrzési tervet a Képvisel6-testiilet hagyja
jovi az elézé év december 31-éig. Az Motv. 119, § (4) bekezdése hatarozza meg, hogy a helyi
onkorményzatnak a belsé ellendrzés keretében gondoskodni kell az iranyitott koltségvetési szervek
ellendrzésérél is, ami a tulajdonosi funkcidval &sszefliged vagy dltalinos ellendrzésként valdsul meg.

A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a bels6 ellenérzés mikodtetésérdl. Az
éves cllenbrzési terv készitése sordn az Allamhiztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd cllendrzésérSl sz6lé 370/2011. (XTI 31)
kormanyrendelet elSirdsait kell alkalmazni és figyelembe kell venni a belsS ellendrzés nemzetkézi €s hazai
normiit, a magyarorszigi allamhdztartis belsé ellenSrzési standardjait, valamint a Nemzetgazdasagi
Minisztérium 3ltal kiadott Modszertani Utmutaté szempontjait.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31) Kormanyrendelet 29. § (1)
bekezdése minden kéltségvetési szetv részére kockazatelemzésen alapuld stratégiai és éves ellendrzési terv
készitését irja eld.

A Tordkszentmiklési Polgirmesteri Hivatal hatilyos (2013 — 2017.-ig sz6l6) Stratégiai Ellendrzési
Tervében keriiltek meghatirozasra azok a kockizatok, amelyek veszélyt jelenthetnek a Polgirmesteri
Hivatal mikédésére.

1. A Seratégiai Ellen6rzési Terv a kivetkezd kockazatokat tartalmazza:

- A gazdasig], jogi, szabdlyozisi és politikai kémyezet viltozdsa, normativ timogatisok csbkkenése.
A jogszabalyi viltozasok figyelmen kiviil hagyasa, a helyi szabalyozasok hiinya, vagy nem
naprakészsége.

- Az dnkorminyzat feladatainak véltozdsa.

- A koltségvetési intézmények mikédésének Ssszetettsége.

- Akoltségvetésben tervezett bevételek elmaradisa, el6re nem tervezett kiadisok felmeriilése.

- Mikodési koltségek szabalyos, gazdasagos és hatékony felhasznalisa.

- Bevételek és kiaddsok szabalyszerl clszamolasa.

- Kintlévéségek nagysaga, kezelése.

- A gazdilkodis tirgyi feltételeinek hiinya.

- A szervezet mikddésére vonatkozod jogszabalyok, szabilyzatok és utasitisok érvényesiilése a
gyakorlatban,

- A szamviteli- és bizonylati rend betartasa.

- Megfelels informacioaramlas az intézményeken belil.

- Kotelezettségvillalisok, kdltségvetési cldiranyzat felhasznalisok, szerz6déskétések, pénziigyi
lebonyolitisok elbiras szerinti végrehajtisa.

- Vagyonvédelem, vagyonnal valé megfelelé gazdilkodas.

Humaneréforris ellatottsag: dolgozdk képzettsége, hozzaértése
Kozbeszerzések szabilyozottsaga, Az énkormanyzat érdekeinek biztositisa és érvényesiilése az

eljirasokban.
- Az éves elemi koltségvetési beszdmolok megbizhatdsaga, a szamviteli alapelveknek vald
megfelelése.

- Teriletek, tevékenységek szabalyos mikodése.
- Belsé kontrollrendszer miikodtetése.
Kiulsé, feliigyeleti szervek ellendrzéset altal megallapitott szabalytalansagok, korabbi ellen6rzési
tapasztalatok nem hasznositdsa



A munkaterv Osszeillitisahoz a kockizatos folyamatok feltérképezése - BelsG ellendrzési Kézikényv 2.
szami melléklete alapjin - kérdéives informaciogyijtésen, illetve az el6z6 évek ellendrzési tapasztalatain
alapultak.

A kockazatértékelésnél a kockizati tényezdk bekovetkezésének valdszinlsége és a kockizati tényezé
batisa minden folyamatnal 1-5-ig tetjedS skdlin lett értékelve, ahol az eredmények értéke maximum 25

pont lehetett.
A folyamatok kockédzatossiginak értékelése: 1-8-ig alacsony, 9-18-ig kézepes, 19-25-ig magas besorolast
kapott.

A belsé ellendrzés az éves terv Osszeallitisanal figyelembe vette a jogszabilyvaltozasokat, a belsd
kontrollok mik&dését és a vezetés javaslatait.

Az éves ellenSrzési tervnek tartalmaznia kell a tervezett ellendrzések targyit, az ellenGrzések céljit, az
ellenérizendd idSszakot, a rendelkezésre all és a sziikséges ellenbrzési kapacitas meghatarozdsat, az
ellendrzések tipusit, az ellendrzések tervezett litemezését, az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, a tanicsadd tevékenységre tervezett kapacitas, a soron kiviili ellenbrzésekre tervezett
kapacitist, a képzésekre tervezett kapacitast és az egyéb tevékenységeket.

2. A belsd ellendrzés személyi feltételei.
A Totrokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatalnal egy £6 latja el a belsS ellendri feladatokat. A belsé ellendr
rendelkezik a 28/2011. (VIIL 3.) NGM rendelet altal elbirt végzettséggel és még a 2016-0s évben teljesiti a
rendeletben el&irt ABPE L. kotelezd képzést. A belsé ellendr szerepel a koltségvetési szervnél belsé
ellendrzési tevékenységet végzdknek az Aht. 70. § (5) bekezdése szerinti kételezd nyilvintartasiban,
valamint a BEMSZ bels$ kontroll szakért8i névjegyzékében és tagja a Belsé Ellenérok Magyarorszagi
Férumanak.

3. 2014. évi belsd ellendrzési kapacitis meghatirozasa (1 £6)

Munkaidd mérleg:

1 £8 belsé
ellendr
2017. évi naptari napok szama: 365
- pithenénap, munkasziinet nap, fizetett tinnep 113
= munkanapok szima 252
- évi szabadsag 36
- szakmai tovabbképzés, tanfolyam 6
= ellendti napok szama 210
- terven feliili feladatokra tartalék nap 25
- tanacsaddi tevékenysépre 15
- egyéb tevékenységre (kockazatelemzés, tervezés,
éves jelentésck készitése) 15
Tetvezett bizonyossigot add ellendrzésekre szolgald
ellendri napok szama 155
Atlagosan egy téma ellenérzésére jutd ellenri nap
(9téma+2 utdellendrzés) 14 nap

4, Torbkszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal 2017. évi bels§ ellendrzési iitemterve

1)

Ellendrzés targya: 2016. évi normativ allami timogatdsok igénylése és elszamolasa



Ellenérzétt szerv: Varosi Boles6de
Térokszentmiklés Véaros Ovodai Intézmény
Tarokszentmiklés-Tiszatenyd Onkormanyzati Tarsulds Kistérségi Szocidlis
Szolgiltaté Kézpont (TTOT KSZSZK)

Virosellato Szolgilat (iskolai étkeztetés)

Ellenérzés célja: Annak megillapitisa, hogy a normativ allami timogatisok igénylése, lemondasa,
nyilvintartisa, a jogszabilyi elirisoknak megfelelSen tortént-e és a sziikséges
dokumentumokkal megfelelSen alitimasztottak-e.

Ellenétzés médszere: A vonatkozé dokumentumok, jelentési kotelezettségek az igénylést alitdmaszto
létszamadatok, 1étszamstatisztika, jogosultsig igazolisok és egyéb dokumentumok
vizsgalata.

Ellendrizend§ idSszak: 2016. év.

Ellendrzési kapacitis: 35 ellenSrzési nap.

Ellendrzés tipusa: Szabilyszer{iségi, pénziigyi ellendrzés.

Ellendtzés tutemezése: 2017, januar-februar.

2)
Ellendrzés targya: Kotelezettségvallalas folyamatanak ellendrzése.

Ellendrzott szerv: Térokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal, Varosi Onkormanyzat

EllenSrzés célja: Annak megillapitisa, hogy =2 kotelezettségvallalis folyamata megfelel-e

jogszabdlyi  elSirdsoknak é a  belsé  szabilyzatoknak. Athtzéds
kotelezettségvillalasok és azok forrasa.
Ellendrzés médszere:  Dokumentumok, nyilvéntartisok, kapcsolodo szabilyzat és eljarasrend vizsgilata.
Ellendrizendd id6szak: 2016. év.
Ellendrzési kapacitds: 10 ellenGrzési nap.
Ellenérzés tipusa: Rendszer, pénziigyi, szabilyszer{iségi ellendrzés.
Ellenérzés ttemezése: 2017, marcius.

3)
Ellendrzés targya: A novénytermesztés koltségeinek elszimolisi folyamata.
Ellendrzott szerv: Torokszentmiklési Polgarmesteri Hivatal
Kozfoglalkoztatisi osztily, Kozpénziigyl osztaly
Ellendrzés célja: Annak megillapitisa, hogy a ndvénytermesztéshez kapcsolodd nyilvantar-tasok,

koltségelszimolisok hogyan valdsultak meg és megfeleltek-e a hatilyos
jogszabilyoknak, belsd szabilyzatoknak. Az iskolakonyhin az atadott termények
az élelmezési kiadasokban jelentettek-e megtakaritast.

Ellenérzés médszere:  Kapcesolédd  szabalyzatok  és  eljirisrend, nyilvantartasok, bizonylatok,
onkoltségszamitds, élelmezési kiadasok vizsgilata.

Ellen6rizendd idoszak: 2016. év.

Ellendrzési kapacitis: 15 ellenérzési nap.

Ellen6rzés tipusa: Pénziigyi és szabilyszeriségi ellenorzés.

Ellendrzés tGtemezése: 2017, aprilis.

4

Ellendrzés targya: Az Onkorminyzat koltségvetésébél a sportegyesiileteknek nydjtott timogatisok
szerzddés szerinti felhaszndlisinak ellendrzése.

Ellendtzétt szetv: Toéeokszentmiklési Polgirmesteri Hivatal, Virosi Onkorményzat

Ellendrzés célja: Annak vizsgilata, hogy a spottszervezetek a szerz8dés szerint haszniltik-e fel a

timogatast és hatiridében, szabilyszerden tortént-e az elszamols.
Lllendrzés modszere:  Szerzbdések, dokumentumok, nyilvintartisok, bizonylatok vizsgalata.
Fllendrizendd iddszak: 2016. év.
Ellendrzési kapacitds: 15 ellenbrzési nap.
Ellendrzés tipusa: Szabélyszerfiségl, pénziigyi ellenbrzés.
Ellenétzés titemezése: 2017, mijus.

5)



Ellen6rzés targya:
Ellendrzott szerv:

Ellendrzés célja:

Ellenérzés modszere:
Ellenétizendd iddszak:
EllenGrzési kapacitas:
Ellendrzés tipusa:
Ellenérzés litemezése:

6)
Ellenirzés tirgya:

Ellenérzott szerv:
Ellendrzés célja:

Ellenérzés modszere:
Ellendrizendd id&szak:
Ellendrzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:
Ellendezés itemezése:

7)

EllenGrzés targya:
Ellen6rzott szetv:
Ellen6rzés célja:

Ellenérzés mébdszere:
Ellenérizendd iddszak:
Ellendrzési kapacitis:
Lllenérzés tipusa:
Ellendrzés titemezése:

8)
Ellendrzés targya:

Ellenorzétt szerv:
Ellenérzés célja:

Ellen6rzés modszere:

Mez&6ti jarulékok kivetése és a beszedés hatékonysiga.

Torokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal

Virostzemeltetési osztily, Kozpénzigyi osztily

Annak vizsgilata, hogy a jogszabélyoknak megfelelSen torténik-e a mez66ti
jarulék kivetése és mennyire hatékony a dij beszedése.

Dokumentumok, nyilvintartisok okmanyok vizsgalata.

2016. év.

10 ellen6rzési nap.

Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellenérzés.

2017. juntus.

A Virosi Onkormanyzat Egyesitett Gyogyité - Megel6z6 Intézet (EGYMI)
koltségvetés tervezésének megalapozottsaga és megvalosulasa.

Virosi Onkorményzat Egyesitett Gyogyito - Megel6z4 Intézet (EGYMI)

Annak vizsgilata, hogy mennyire volt megalapozott az EGYMI 2017. évi
koltségvetése. A koltségvetés I féléves megvaldsulisa és az clbirinyzatok
alakuldsa, az esetleges modositas okal.

Dokumentumok, nyilvintartisok okményok vizsgilata.

2017. 1 félév.

15 ellendrzési nap

Pénziigyi, szabalyszeriségi ellenbrzés.

2017. augusztus-szeptember

Ipolyi Arnold Mivelsdési Kézpontnal a bevételek kezelésének vizsgalata.
Ipolyi Arnold Mivel6dési Kézpont

Annak vizsgalata, hogy a2 Miivel6dési Kbézpontnal szabilyosan torténik-e a
bevételek kezelése.

Bizonylatok, nyilvintartisok, okmanyok vizsgilata.

2017. januartdl a vizsgilat megkezdéséig.

10 ellenSrzési nap

Pénziigyi, szabalyszerségi ellenGrzés.

2017. oktober

Az Onkormanyzat kéltségvetésébdl a civil szervezeteknek nydjtott timogatisok
szerz8dés szerinti felhasznilasinak ellenérzése.

Térokszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal, Virosi Onkormanyzat

Annak vizsgilata, hogy a civil szervezetek a szerz8dés szerint hasznaltik-e fel a
timogatist és hatdrid6ben, szabilyszerden tortént-e az elszamolds.

Szerzddések, dokumentumok, nyilvantartisok, bizonylatok vizsgalata,

Ellendrizendd iddszak: 2016. év.

Ellendrzési kapacitas:
Ellendrzés tipusa:
Ellendrzés litemezése:

9.
Ellendrzés targya:

Ellenrzéitt szerv:

Ellendrzés célja:

Ellendrzés modszere:

15 ellenGrzési nap.
Szabélyszer(iségi, pénzigyi ellenGrzés.
2017. november

Pénztiri folyamatok vizsgilata

Torékszentmiklosi Polgirmesteri Hivatal, Varosi Onkormanyzat
Torokszentmiklési Roma Nemzetiségi Onkorminyzat

Annak megillapitisa, hogy a pénztir mikédése a hatilyos jogszabilyoknak és a
belsé szabilyzatoknak megfeleléen mikodik-e. Ervényesillnek-e az utalvinyozis
szabalyai és 2 bizonylati rend. Bankszamla és kézpénzkezelés.

Pénztari folyamatok vizsgalata, nyilvintartisok, dokumentumok, bizonylatok
mintavételes ellendrzése.



Ellendrizendd idészak:

Ellendrzési kapacitas:
Ellenérzés tipusa:
Ellendrzés litemezése:

10.)
Ellen6rzés targya:
Ellendrzott szerv:

Ellendrzés célja:

Ellendrzés mdbdszere:

Ellendérizendd idszak:

Ellenérzési kapacitas:
Ellen6rzés tipusa:
Ellenérzés itemezése:

11)
EllenGrzés targya:

Ellenérzott szerv:
Ellen6rzés célja:

Ellenérzés modszere:

Ellen6rizendd id8szak:

Ellendrzési kapacitas:
EllenGrzés tipusa:
Ellenérzés litemezése:

2017. év az ellenérzés megkezdéséig.

10 ellenérzési nap.

Szabilyszerfiségi, pénziigyi €s rendszer ellenorzés.
2017. december.

Bels6 szabalyozottsag vizsgilatinak utoellendrzése.

‘Térokszentmiklost Polgarmestert Hivatal

Virosi Onkormanyzat Egyesitett Gyogyitd - Megel6z8 Intézet (EGYMI)
Annak megallapitisa, hogy a 2016. évi ellendrzés megallapitasaira készitett
Intézkedési tervben foglaltak megvalosultak-e.

Belsd szabalyzatok vizsgalata.

Az intézkedési tervben megjelolt hataridok.

15 ellendrzési nap.

Szabilyszeriiségi ellenbrzés.

2017. jalius.

Eszkozok, gépek, berendezések nyilvintartisa és a hozzajuk kapesolodé dologi

kiadasok elszamoldsinak utdellendrzese.

Térckszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal Kézfoglalkoztatisi osztaly
Annak megillapitisa, hogy a 2016. évi ellenérzés megallapitdsaira készitett
Intézkedési tervben foglaltak megvalésultak-e.

Szabilyzat, dokumentumok, nyilvantartisok vizsgalata.

Az intézkedési tervben megjellt hatiridok.

5 ellenGrzési nap

Szabilyszerliségi ellendrzés.

2017. jolius-angusztus.

Térokszentmiklds, 2016, november 25.




